
  
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การปฏิบติังาน

โดย กลุมวินยัและกฎหมาย 
สํานักงานเลขานุการกรม 
กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

(Work Manual) 

 คู่มอื

การสอบข้อเท็จจริง 
กรณีเกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ 



 
 
 

 
 

ในกรณีเมื่อเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐ การสอบขอเท็จจริงเบื ้องตนถือไดวา 

เปนกระบวนการที่มีความสําคัญเนื่องจากเปนการรวบรวมพยานหลักฐานขอเท็จจริงและการพิสูจนความจริง

ในเรื่องนั้นๆ เพ่ือใหหัวหนาหนวยงานสามารถนําผลการสอบสวนไปใชประกอบการพิจารณาเบื้องตนไดวา 

เกิดจากสาเหตุใด ใครเปนผูกอความเสียหาย และมูลคาความเสียหายนั้นคิดเปนจํานวนเทาใด กอนท่ีจะมีการสั่งการ

ของหัวหนาหนวยงานตอไป ในกรณีท่ีพบวาความเสียหายนั้นเกิดจากการกระทําของเจาหนาท่ีไมวาเหตุดังกลาว

จะเกิดจากการจงใจหรือประมาทเลินเลออยางรายแรงจนนําไปสูกระบวนการในการแตงตั้งคณะกรรมการ 

สอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดข้ึนมา เพ่ือหาตัวผูรับผิดชดใชคาสินไหมทดแทนใหแกหนวยงานของรัฐ 

ซ่ึงปญหาในการจัดทํารายงานผลการสอบขอเท็จจริงเพ่ือเสนอตอหัวหนาหนวยงานมักพบวา มีการรายงานโดย

มิไดเรียบเรียงขอเท็จจริงเปนข้ันตอนและมิไดอางอิงพยานหลักฐานตางๆ และไมเสนอความเห็นพรอมท้ังเหตุผล

ใหแกหัวหนาหนวยงานเพ่ือเปนแนวทางพิจารณาดําเนินการตอไป จึงทําใหการสอบขอเท็จจริงตองลาชา เนื่องจาก

ตองมีการสั่งใหสอบสวนบางประเด็นหรือขอพยานหลักฐานเพ่ิมเติม เพ่ือใหเกิดความสมบูรณในรายงานผล                

การสอบขอเท็จจริงประกอบการวินิจฉัยสั่งการ ดังนั้น จึงควรมีการกําหนดรูปแบบ ข้ันตอน วิธีการสอบสวน                

และการจัดทํารายงานผลการสอบขอเท็จจริงเพ่ือใชเปนแนวทางปฏิบัติเดียวกัน 

ในการนี้ กลุมวินัยและกฎหมาย จึงไดจัดทําคูมือการสอบขอเท็จจริงกรณีเม่ือเกิดความเสียหาย               

แกหนวยงานของรัฐ เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหกับเจาหนาที่ที่ดําเนินการในเรื่องที่ไดรับมอบหมาย 

ไดเขาใจถึงข้ันตอนและกระบวนการในการสอบขอเท็จจริง รวมถึงการจดัทํารายงานผลการสอบขอเท็จจริงไดอยางมี

ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

 

 

                                                                                            กลุมวินัยและกฎหมาย 

                                                                                          สํานักงานเลขานุการกรม 
                                                                                      กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
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กรณีเม่ือเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐ หัวหนาหนวยงานมีหนาท่ีสอบสวนเพ่ือใหได

ขอเท็จจริงในเบื้องตนวาความเสียหายเกิดจากสาเหตุใด ในกรณีที่ไดพิจารณาขอเท็จจริงในเบื้องตนแลว 

มีเหตุอันควรเชื่อวาความเสียหายเกิดจากการกระทําของเจาหนาท่ีใหหัวหนาหนวยงานแตงต้ังคณะกรรมการ

สอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตามท่ีกําหนดในขอ ๘ วรรคหนึ่ง ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

วาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ.๒๕๓๙ สวนกรณีท่ีหัวหนา

หนวยงานไดพิจารณาการสอบสวนขอเท็จจริงในเบื้องตนแลวเห็นวาไมมีเหตุอันควรเชื่อวา ความเสียหายเกิดจาก

การกระทําของเจาหนาท่ีก็ไมตองดําเนินการแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด 

แตหัวหนาหนวยงานตองรายงานผลการพิจารณาใหปลัดกระทรวง ปลัดทบวง หรือรัฐมนตรี ซ่ึงเปนผูบังคับบัญชา

หรือกํากับดูแลหรือควบคุมการปฏิบัติงานของหัวหนาหนวยงาน แลวแตกรณีพิจารณาวาสมควรดําเนินการ

แตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตามขอ ๑๒ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

วาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๙ หรือไม 

ดังนั้น หากมีกรณีเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐ หัวหนาหนวยงานควรแตงตั้งคณะกรรมการ

สอบขอเท ็จจร ิง  เ พื ่อให ได ข อ เท ็จจร ิง โดยละเอียดกอนที ่จะพิจารณาสั่งการตามขอ ๘ วรรคหนึ่ง 

ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี 

พ.ศ. ๒๕๓๙ 

การดําเนินการสอบขอเท็จจริงจึงเปนการรวบรวมพยานหลักฐานทุกชนิดทั้งพยานบุคคล 

พยานเอกสารและพยานวัตถุเพื่อพิสูจนใหไดมูลความจริงในเรื่องนั้นๆ และรายงานความเห็นเสนอตอ

หัวหนาหนวยงาน ดังนั้น เจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีในการสอบขอเท็จจริงจะตองมีความรูเก่ียวกับขอกฎหมาย 

ท่ีใชพิจารณา และข้ันตอนการดําเนินการสอบสวนในแตละกรณี 

 

 

 

1. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับเจาหนาท่ีท่ีไดรับการแตงตั้งใหเปนคณะกรรมการ

สอบขอเท็จจริง 

2. เพ่ือใหหัวหนาหนวยงานสามารถใชรายงานผลการสอบสวนขอเท็จจริงประกอบการพิจารณา 

ตัดสินใจ วินิจฉัยและสั่งการ ตอไปไดอยางถูกตองและเหมาะสม  

 

 

 

 

 

 

 

หลักการและเหตุผล 

วัตถุประสงค 

1 
 



 

 

 

               “ทรัพยสินของทางราชการ” หมายความถึง ทรัพยสินซ่ึงอยูในการดูแลและครอบครองของ 

กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

“ความเสียหาย” หมายความถึง ความเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนกับกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

เชน รถยนตราชการเกิดอุบัติเหตุ อาคารสํานักงานถูกเพลิงไหม การทุจริตทางการเงินหรือทรัพยสิน การไมปฏิบัติ

ตามกฎหมายหรือระเบียบ เปนตน 

“หัวหนาหนวยงาน” หมายความถึง อธิบดีกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

“เจาหนาท่ี” หมายความถึง ขาราชการ พนักงาน ลูกจาง หรือผูปฏิบัติงานประเภทอ่ืนไมวาจะเปน 

การแตงตั้งในฐานะเปนกรรมการหรือฐานะอื่นใด บรรดาซึ่งไดรับแตงตั้งหรือถูกสั่งใหปฏิบัติงานใหแก 

กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

“คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง” หมายความถึง คณะบุคคลท่ีไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาท่ี 

ในการสอบขอเท็จจริงกรณีเม่ือเกิดความเสียหายแกหนวยงานรัฐ 

 “พยานเอกสาร” หมายความถึง เอกสารท่ีอางอิงเปนพยานหลักฐาน เชน หนังสืออนุญาต/อนุมัติ

ใหใชรถราชการ เอกสารการเบิกจาย เปนตน 

“พยานบุคคล” หมายความถึง บุคคลซ่ึงเปนผูไดเห็น ไดยิน หรือทราบขอความเก่ียวในเรื่อง 

ท่ีใหการเปนพยานในเรื่องนั้นๆ มาดวยตนเองโดยตรงหรือจากการบอกเลาจากบุคคลอ่ืน 

“พยานวัตถุ” หมายความถึง พยานหลักฐานเชิงวัตถุท่ีมีสวนเก่ียวของกับเหตุการณท่ีเกิดข้ึน 

และพบในสถานท่ีเกิดเหตุ เชน ภาพถายพ้ืนท่ีท่ีเกิดเหตุหรือทรัพยสินท่ีเสียหาย กอนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหต ุ

และภายหลังเกิดเหตุ ภาพจากกลองวงจรปด เปนตน 

“การสอบสวน” หมายความถึง การรวบรวมพยานหลักฐานและการดําเนินการท้ังหลายเพ่ือท่ี 

จะทราบขอเท็จจริงหรือพิสูจนเพ่ือใหไดมูลความจริงในเรื่องนั้นๆ 

“ขอเท็จจริง” หมายความถึง ขอความหรือเหตุการณท่ีเปนมาหรือท่ีเปนอยูตามจริง เรื่องหรือ

ประเด็นท่ีเก่ียวกับเหตุการณ พฤติกรรม หรือสิ่งใดๆ ท่ีเกิดข้ึน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒ 
 

คําจํากัดความ 

 



 

 

 

 

 

ข้ันตอนที่ 1 การจัดทําบันทึกขอความรายงานความเสียหายในเบื้องตนเสนอตอผูบังคับบัญชา 
เม่ือเกิดความเสียหายกับทรัพยสินของทางราชการ เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของจะตองรายงาน 

ใหผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนถึงหัวหนาหนวยงานทราบทันที โดยใหจัดทําเปนบันทึกขอความรายงาน 

ความเสียหายท่ีเกิดข้ึน พรอมบอกเลาเหตุการณกอนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ และภายหลังเกิดเหตุตามขอเท็จจริง 

ท่ีเกิดข้ึน รวมถึงเอกสารและหลักฐานท่ีเก่ียวของ 

 

ข้ันตอนที่ 2 การแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงเบื้องตน 
เม่ือหัวหนาหนวยงานไดรับรายงานความเสียหายแลว หากพิจารณาเห็นวากรณีมีมูลความผิด

ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงเบื้องตนข้ึนมาเพ่ือสอบสวนใหไดขอเท็จจริงวาความเสียหายเกิดจาก

สาเหตุใด โดยบุคคลที่จะไดรับการแตงตั้งเปนคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงจะตองเปนผูที่ไมมีสวน

เก่ียวของหรือสวนไดเสียกับกรณีความเสียหายท่ีเกิดข้ึน เพ่ือความเปนธรรมและโปรงใส ท้ังนี้ จะตองกําหนด

ระยะเวลาในการสอบสวนตามความเหมาะสม เพ่ือใหคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงสามารถดําเนินการสืบสวน 

ใหไดมูลความจริง และพยานหลักฐานอยางครบถวนสมบูรณ 

 

ข้ันตอนที่ 3 บทบาทหนาที่ของคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง  
 เมื่อคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงไดรับทราบคําสั่งแตงตั้งแลว มีหนาที่ดําเนินการ

ตรวจสอบ สืบสวน และรวบรวมพยานหลักฐาน เชน พยานเอกสาร พยานบุคคล พยานวัตถุ พยานผูเชี่ยวชาญ 

ตลอดจนตรวจสอบสถานท่ีเกิดเหตุเพ่ือใหทราบวาความเสียหายท่ีเกิดข้ึนมีเหตุอันควรเชื่อวาเกิดจากการกระทํา 

ของเจาหนาที่หรือไม โดยดําเนินการใหเสร็จสิ้นตามระยะเวลาที่กําหนด ในกรณีที่ไมสามารถดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จภายในกําหนดระยะเวลาได ใหรายงานเหตุท่ีทําใหการดําเนินการไมแลวเสร็จเสนอตอผูแตงต้ัง   

เพื่อพิจารณาอนุมัติขยายระยะเวลาการดําเนินการตามความจําเปนจนกวาการดําเนินการจะแลวเสร็จ                 

และรายงานผลการสอบขอเท็จจริง  โดยมีการ กําหนดประเด็นในเรื่อง ที่ ทําการสอบขอเท็จจริง                               

การวิเคราะหขอเท็จจริงและพยานหลักฐานที่เกี่ยวของทั้งหมด เพื่อสรุปผลการสอบสวนขอเท็จจริงและ                                  

เสนอความเห็นตอผูสั่งแตงตั้งประกอบการพิจารณาสั่งการตอไป 

 
 

 
 
 

 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
การสอบขอเท็จจริง 

๓ 
 



 

 

เนื่องจากการสอบขอเท็จจริงไมมีระเบียบ กฎหมาย กําหนดแนวทางในการดําเนินการของ

คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงไว ดังนั้น คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงจะตองปฏิบัติตามหลักท่ัวไปของการเปน

คณะกรรมการ เชน  

- มีการประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาและมีมติในประเด็นตางๆ 

- การประชุมคณะกรรมการฯ จะตองมีกรรมการเขารวมประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของ

จํานวนกรรมการท้ังหมด 

- ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหกรรมการท่ีมาประชุม

เลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในท่ีประชุม   

- มติท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก กรรมการท่ีไมเห็นดวยกับมติท่ีประชุมอาจทําความเห็นแยง

มติท่ีประชุมรวมไวในความเห็นของคณะกรรมการฯ ได 

 

ข้ันตอนที่ 4 การจัดทํารายงานผลการสอบขอเท็จจริงเสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือพิจารณา  
เมื่อคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงไดดําเนินการรวบรวมพยานหลักฐานเรียบรอยแลว 

ใหจัดทําบันทึกรายงานผลการสอบขอเท็จจริงพรอมพยานหลักฐานที่ใชประกอบสํานวนการสอบสวน

ขอเท็จจริงท้ังหมดเสนอตอผูมีอํานาจสั่งแตงตั้ง โดยลําดับเหตุการณ ขอเท็จจริงที่เกิดขึ้น พรอมทั้งอางอิง 

พยานหลักฐานตางๆ เชน พยานบุคคล พยานเอกสาร และพยานวัตถุ เปนตน ที่ไดจากการสอบสวน 

ซ่ึงรูปแบบการรายงานไมไดมีกฎหมายใดกําหนดแนวทางการปฏิบัติไว ดังนั้น จึงไดจัดทําตัวอยางแบบฟอรม

การรายงานผลการสอบขอเท็จจริงไวในภาคผนวก 1   

ในการนี้  เพ่ือใหการสอบสวนเปนไปดวยความละเอียด รอบคอบ และครบถวนทุกประเด็น                        

ของกรณีการเกิดความเสียหาย จึงใหจัดประเภทสํานวนการสอบสวนเปน ๕ ประเภท เชนเดียวกันกับแนวทาง 

การสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี (ตามหนังสือกระทรวงคลัง ที่ กค.0406.7/ว 56 

ลงวันท่ี 12 กันยายน 2550) ดังนี้  

๑. ทุจริตทางการเงินหรือทรัพยสิน 

๒. ไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบ 

๓. คนรายกระทําโจรกรรมหรือทรัพยสินสูญหาย 

๔. อาคารสถานท่ีถูกเพลิงไหม 

๕. อุบัติเหตุ 
 

 

                          
(หนังสือกระทรวงคลัง ท่ี กค.0406.7/ว 56 ลงวันท่ี  12 กันยายน 2550) 

 

 

๔ 
 



 

 

ข้ันตอนที่ 5 การตรวจสํานวน 
เม่ือคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงรายงานผลการสอบขอเท็จจริงเสนอตอหัวหนาหนวยงานแลว                 

จะมอบหมายนิ ติกรใหดํ าเนินการตรวจสอบและกลั่นกรองรายงานผลการสอบขอเท็จจริ งดั งกล าว 

เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาสั่งการตอไป  

 

ข้ันตอนที่ 6 การพิจารณาและวินิจฉัยสั่งการของหวัหนาหนวยงาน 
กรณีท่ีหัวหนาหนวยงานพิจารณาแลวมีความเห็น ดังนี้ 

1) กรณีเห็นวา ความเสียหายท่ีเกิดข้ึนมีเหตุอันควรเชื่อวาเกิดจากการกระทําของเจาหนาท่ี 

ใหหัวหนาหนวยงานพิจารณาสั่งการใหมีการแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดข้ึนมา

คณะหนึ่งโดยไมชักชา เพ่ือพิจารณาเสนอความเห็นเก่ียวกับผูตองรับผิดและจํานวนคาสินไหมทดแทนท่ีผูนั้น

ตองชดใช ตามขอ ๘1 ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิด 

ทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539  

2) กรณีเห็นวา ความเสียหายท่ีเกิดข้ึนไมมีเหตุอันควรเชื่อวาเกิดจากการกระทําของเจาหนาท่ี  

จึงไมจําตองแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด ตามขอ 8 ของระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีวาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 

 

ข้ันตอนที่ 7 การรายงานผลการพิจารณาตอผูบังคับบัญชาของหัวหนาหนวยงาน 
ในการแตงตั้งหรือไมแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดใหหัวหนา

หนวยงานรายงานผลไปยังผูบังคับบัญชาหรือผูกํากับดูแลหรือควบคุมการปฏิบัติงานของผูมีอํานาจแตงตั้งนั้น 

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของการแตงตั้งหรือไมแตงตั้งคณะกรรมการ หากการนั้นไมถูกตองใหสั่งแกไขใหม 

ใหถูกตอง ตามความในขอ ๑๒๒ วรรคหนึ่ง ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติ

เก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี (ฉบับท่ี 2 ) พ.ศ. 2559  

 

 

1ขอ 8 วรรคหน่ึง เมื่อเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐแหงใด และหัวหนาหนวยงานของรัฐแหงนั้นมีเหตุอันควรเชื่อวาเกิดจากการกระทํา 

ของเจาหนาที่ของหนวยงานของรัฐแหงนั้น ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดังกลาวแตงต้ังคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดขึ้นคณะหนึ่ง 

โดยไมชักชาเพื่อพิจารณาเสนอความเห็นเกี่ยวกับผูตองรับผิดและจํานวนคาสินไหมทดแทนที่ผูนั้นตองชดใช... 

๒ขอ 12 วรรคหน่ึง ในกรณีที่ผูมีอํานาจแตงต้ังคณะกรรมการตามขอ ๘ ขอ ๑๐ หรือขอ ๑๑ แตงต้ังคณะกรรมการหรือเห็นวาไมมีเหตุที่จะแตงต้ัง

คณะกรรมการ ใหผูมีอํานาจแตงต้ังคณะกรรมการรายงานไปยังผูบังคับบัญชาหรือผูกํากับดูแลหรือควบคุมการปฏิบัติงานของผูมีอํานาจแตงต้ังนั้น

เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการแตงต้ังหรือไมแตงต้ังคณะกรรมการ หากการนั้นไมถูกตองใหส่ังแกไขใหมใหถูกตอง 

 

 

 

 

 

๕ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

๖ 
 

ผังข้ันตอนการสอบขอเท็จจริง 

 

   เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของรายงานใหผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันจนถึงหัวหนาหนวยงานทราบทันที 

คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดระยะเวลา 

รายงานผลการสอบขอเท็จจรงิเสนอตอหัวหนา
หนวยงาน 

เกิดความเสียหายกับทรัพยสินของหนวยงาน 

หัวหนาหนวยงาน 

พิจารณาขอเท็จจริงเบ้ืองตน 

แตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 

  เห็นควรใหมีการแตงตั้งคณะกรรมการ 
สอบขอเท็จจริงความรับผดิทางละเมิด 

ยุติเรื่องและไมตองแตงตั้งคณะกรรมการ
สอบขอเท็จจริงความรับผดิทางละเมิด 

รายงานผลการพิจารณาไปยังผูบังคับบัญชาหรือ 
ผูกํากับดูแลหรือควบคุมการปฏิบัติงานของ 

ผูมีอํานาจแตงต้ัง 

 

   ไมมีเหตุอันควรเชื่อ 
วาเกิดจากการกระทําของ

เจาหนาท่ี 

 

มีเหตุอันควรเชื่อวาเกิดจาก 
การกระทําของเจาหนาท่ี 

 

นิติกรตรวจสํานวนการสอบสวนพรอมเสนอความเห็น 
ตอหัวหนาหนวยงานเพ่ือประกอบการพิจารณาสั่งการ 

หัวหนาหนวยงาน 

พิจารณา 

ไมมมีูลความผดิสัง่ยุตเิรื่อง 
 

มีมูลความผดิ 
 

ระยะเวลา 

3 วัน 

2 วัน 

30 วัน 
นับแตประธานทราบคําส่ัง 

2 วัน 

5 วัน 

2 วัน 

3 วัน 



 
 

 

ประเภทสาํนวนการสอบสวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๗ 
 

กรณีทุจริตทางการเงินหรือทรัพยสิน 

กรณีไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบ 

กรณีคนรายกระทําโจรกรรมหรือทรพัยสินสูญหาย 

กรณีอุบัติเหต ุ

กรณีอาคารสถานท่ีถูกเพลิงไหม 

 ตวัอย่าง



 

 

หัวขอการสอบขอเท็จจริงโดยสังเขป 
1) วันเวลาท่ีเกิดการทุจริต 
2) ชื่อ ตําแหนง และอํานาจหนาท่ีของผูกระทําทุจริตในการปฏิบัติราชการโดยปกติ 

3) การกระทํา และพฤติการณในการกระทําทุจริต 
4) ชื่อ ตําแหนง และอํานาจหนาท่ีของเจาหนาท่ีท่ีรวมงานหรือท่ีเก่ียวของ ตลอดจนผูบังคับบัญชาตามสายงาน 
5) รายละเอียดการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีผูเก่ียวของท้ังหมดรวมท้ังผูบังคับบัญชาวาตามกฎหมายและ       

    ระเบียบท่ีเก่ียวของ และหรือทางปฏิบัติท่ีถูกตองควรเปนอยางไร เปรียบเทียบกับการกระทําท่ีเกิดข้ึนจริง   
    พรอมแผนภูมิประกอบเปรียบเทียบระหวางแนวทางปฏิบัติท่ีถูกตองกับการกระทําท่ีเกิดข้ึนจริง 
6) กฎหมายระเบียบขอบังคับและคําสั่งเก่ียวกับงานในหนาท่ีนั้นๆ หรืองานท่ีไดรับมอบหมายมีอยางไร 

7) หลักและวิธีปฏิบัติโดยปกติของงานหรือกิจการนั้นเปนอยางไร 
8) หลักฐานและเอกสารท่ีผูทุจริตไดกระทําหรือหลักฐานท่ีผูทุจริตจะตองกระทําแตไดละเวนไมกระทํา 
9) รายการและจํานวนเงินท่ีทุจริต หรือขาดหายไป 

10) เอกสารแจงความรองทุกข สําเนาสํานวนการสอบสวนของเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานอัยการ และความเห็น (ถามี)   
      ตลอดจนผลการฟองคดี  
11) กรณีมีการระบุวา ลายมือชื่อปลอม ไดมีการสงหลักฐานใหผูชํานาญของกองพิสูจนหลักฐานตรวจสอบ 

      หรือไม (ถามี) ขอรายงานผลการพิสูจนดังกลาว 
12) การเรียกรองหรือฟองคดีกับธนาคารผูจายเงิน (ถามี) 
13) ในกรณีเปนเรื่องเก่ียวกับเช็ค ขอสําเนาเช็ค สําเนาใบเสร็จรับเงิน เอกสารประกอบการสั่งจาย ผูมีอํานาจสั่งจาย   

      หลักฐานการไดรับชําระหนี้และอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 
14) พฤติการณและกรณีแวดลอมอ่ืนๆ เชน ผูทุจริตเปนคนชอบเลนการพนัน ใชเงินเกินฐานะ ภาวะแหงจิตใจ ฯลฯ 
15) สําเนารายงานความเห็นของสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน หรือเหตุท่ีทําใหทราบวามีการกระทําทุจริต (ถามี) 

16) ความเห็นและผลการดําเนินการของคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ คณะกรรมการ 
      ปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน และผลการดําเนินคดีอาญา (ถามี)  
17) กรณีมีการกระทําทุจริตเกิดข้ึนหลายกรณีใหแยกการสอบสวนเปนรายกรณีพรอมความเห็นวาผูกระทําการ 

      ทุจริตและผูบังคับบัญชา จะตองรับผิดหรือไม อยางไร และเปนจํานวนเงินเทาใด  
18) บันทึกการใหปากคําของผูเก่ียวของ และโดยเฉพาะผูท่ีจะตองรับผิดหรืออาจจะตองรับผิด ท้ังนี้ ตองให 
      บุคคลดังกลาวไดมีโอกาสท่ีจะทราบขอเท็จจริงอยางเพียงพอและเปนธรรม และใหมีโอกาสโตแยงและ   

      แสดงพยานหลกัฐานของตนดวย โดยตองมิไดกระทําการใดอันเปนการลอลวง ขูเข็ญ ใหสัญญา หรือ   
      กระทําโดยมิชอบดวยประการอ่ืน  
19) กรณีชวงระยะเวลาท่ีเกิดความเสียหายมีผูรับผิดชอบและเก่ียวของหลายคนซ่ึงมีการเปลี่ยนตําแหนงผูรับผิดชอบ 

       หรือท่ีเก่ียวของและหรือมีการโยกยาย ใหระบุรายละเอียดชวงเวลาท่ีแตละคนตองรับผิดชอบ และจํานวน 
      ความเสียหายซ่ึงเกิดในชวงระยะเวลาดังกลาวพรอมแผนภูมิประกอบ  
20) ขอมูลรายละเอียดอ่ืน ๆ 

 

กรณีทุจริตทางการเงินหรอืทรัพยสิน 

8 8 



  

 

 

หัวขอการสอบขอเท็จจริงโดยสังเขป 
๑) กฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ขอบังคับและคําสั่งท่ีเก่ียวของ 

๒) สําเนารายงานความเห็นของสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน หรือเหตุท่ีทําใหทราบวา มีการไมปฏิบัติตาม

กฎหมายหรือระเบียบ (ถามี) 

๓) ความเห็นและหรือผลการดําเนินการของคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ 

คณะกรรมการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน และผลการดําเนินคดีอาญา (ถามี)  

๔) กรณีกําหนดราคากลางสูงกวาราคาคากอสราง 

ก. รายละเอียดแสดงวิธีคํานวณหาคาแฟคเตอรเอฟ (ถามี) 

ข. แหลงท่ีมาของราคาวัสดุท่ีใชกําหนดเปนราคากลาง 

ค. ราคาวัสดุแยกเปนประเภท ชนิด พรอมราคา 

๕) กรณีไมปฏิบัติตามระเบียบพัสดุ 

ก. ข้ันตอนดําเนินการการจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป วิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง  

แลวแตกรณี 

ข. รายชื่อคณะกรรมการท่ีแตงตั้งตามระเบียบทุกคน 

ค. รายละเอียดการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีผูเก่ียวของท้ังหมดรวมท้ังผูบังคับบัญชาระบุชื่อและตําแหนง 

    วาตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ และหรือทางปฏิบัติท่ีถูกตองควรเปนอยางไร เปรียบเทียบกับ 

การกระทําท่ีเกิดข้ึนจริงพรอมแผนภูมิประกอบเปรียบเทียบระหวางทางปฏิบัติท่ีถูกตองกับการกระทําท่ี 

    เกิดข้ึนจริง  

ง. รายงานผลการปฏิบัติงานและความเห็นของเจาหนาท่ีและคณะกรรมการท่ีเก่ียวของทุกคณะ  

จ. หากมีการยกเลิกการการจัดซ้ือจัดจางฯ ขอเหตุผลพรอมหลักฐานท่ีเก่ียวของ 

ฉ. ความเห็นของผูสั่งซ้ือ / สั่งจาง 

๖) จํานวนเงินท่ีถือวาทําใหทางราชการไดรับความเสียหาย 

๗) บันทึกการใหปากคําของผูเก่ียวของ และโดยเฉพาะผูท่ีจะตองรับผิดหรืออาจจะตองรับผิด ท้ังนี้ ตองให 

    บุคคลดังกลาวไดมีโอกาสท่ีจะทราบขอเท็จจริงอยางเพียงพอและเปนธรรม และใหมีโอกาสโตแยงและ  

    แสดงพยานหลักฐานของตนดวย โดยตองมิไดกระทําการใดอันเปนการลอลวง ขูเข็ญ ใหสัญญา หรือกระทํา 

    โดยมิชอบดวยประการอ่ืน 

๘) กรณีชวงระยะเวลาท่ีเกิดความเสียหายมีผูรับผิดชอบและเก่ียวของหลายคนซ่ึงมีการเปลี่ยนแปลงตําแหนง 

    ผูรับผิดชอบหรือท่ีเก่ียวของและหรือมีการโยกยาย ใหระบุรายละเอียดชวงเวลาท่ีแตละคนตองรับผิดชอบ 

    และจํานวนความเสียหายซ่ึงเกิดในชวงระยะเวลาดังกลาวพรอมแผนภูมิประกอบ  
๙) ขอมูลรายละเอียดอ่ืน ๆ 

 

กรณีไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบ 

9 9 



 

 

 

 

หัวขอการสอบขอเท็จจริงโดยสังเขป 

๑) ขอเท็จจริงท่ัวไป และรายละเอียดของทรัพยสินท่ีหาย 

 ก. วันเวลาท่ีเกิดเหตุ 

 ข. เปนทรัพยชนิดใด ตั้งหรือเก็บรักษา ณ ท่ีใด บริเวณท่ีต้ังทรัพยหรือสถานท่ีเก็บรักษาทรัพยนั้น  

มีทรัพยสินอ่ืนท่ีไมไดถูกลักไปอยูดวยหรือไม ถามีอะไรบาง (อธิบายโดยละเอียดหรือแยกเปนรายการ) 

 ค. รายการและมูลคาของทรัพยสินท่ีหายท้ังกอนและหลังคํานวณคาเสื่อมราคา 

๒) อาคารและสถานท่ีท่ีเก็บทรัพย 

 ก. ลักษณะของอาคาร ทางเขา ทางออก รองรอยท่ีคนรายเขาและออก มีรั้วรอบขอบชิดหรือไมอยางไร 

แผนผังบริเวณอาคารหรือสถานท่ีเก็บรักษาทรัพยท่ีสูญหาย 

ข. พฤติการณที่คนรายเขาไปในอาคาร และทําการลักทรัพยอยางไร (ถาไมมีหลักฐานแนนอนก็ควร 

สันนิษฐาน)                    

 ค. สถานท่ีเก็บทรัพย เปนอะไร เชน ตูเหล็ก ตูไม ฯลฯ และมีลักษณะอยางไร มีลิ้นชักหรือมีของอ่ืน 

เก็บรวมอยูดวยหรือไม ถามี มีอะไรบาง ความม่ันคงแข็งแรงของท่ีเก็บทรัพยนั้น เชน เปนตู เหล็ก 

มีกุญแจ ฯลฯ และตั้งอยูในบริเวณสวนใดของอาคาร 

ง. มีของอ่ืนท่ีไมหายเก็บรวมอยูในท่ีเก็บทรัพยนั้นหรือไม 

จ. กุญแจอาคาร กุญแจสถานท่ีเก็บทรัพย เก็บรักษาไวท่ีใด ผูใดเปนผูรับผิดชอบหรือเก็บรักษาและ 

สูญหายหรือเสียหายไปในขณะเกิดเหตุหรือไม 

๓) ระเบียบ คําส่ัง และมาตรการในการปองกันรักษาทรัพย 

 ก. ระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งท่ีเก่ียวกับการปองกันดูแลรักษาทรัพยกําหนดไวอยางไร 

 ข. มีการจัดเวรยามหรือไม ถามี จัดเวรยามไวอยางไร 

 ค. ใครมีหนาท่ีอยู เวรยามและตรวจเวรในระหวางทรัพยสินหาย หรือสันนิษฐานวาเปนผู มีหนาท่ี 

เวรยามในระหวางทรัพยสินหาย ใหระบุชื่อตําแหนง และการปฏิบัติหนาท่ีของเวรยามเหลานั้น 

ง. เจาหนาท่ีเวรยามและผูตรวจเวรไดปฏิบัติอยางไร หรือละเลยตอหนาท่ีอยางไร 

จ. นอกจากเวรยามแลว ยังมีมาตรการอ่ืนท่ีใชสําหรับปองกันอันตรายของทรัพยสินดวยหรือไม 

ฉ. บันทึกการตรวจเวรยามในชวงเวลาท่ีเกิดเหตุ 

๔) บันทึกการใหปากคําของผูเกี่ยวของ และโดยเฉพาะผูท่ีจะตองรับผิดหรืออาจจะตองรับผิด ท้ังนี้ ตองให

บุคคลดังกลาวไดมีโอกาสท่ีจะทราบขอเท็จจริงอยางเพียงพอและเปนธรรม และใหมีโอกาสโตแยงและ

แสดงพยานหลักฐานของตนดวย โดยตองมิไดกระทําการใดอันเปนการลอลวง ขูเข็ญ ใหสัญญา หรือ

กระทําโดยมิชอบดวยประการอ่ืน 

 

 

 

กรณีคนรายกระทําโจรกรรมหรือทรัพยสินสญู

หาย 

 ๑0 



 

 

๕) กรณีชวงระยะเวลาท่ีเกิดความเสียหายมีผูรับผิดชอบและเกี่ยวของหลายคนซ่ึงมีการเปล่ียนแปลง 

ตําแหนงผูรับผิดชอบหรือท่ีเกี่ยวของและหรือมีการโยกยาย ใหระบุรายละเอียดชวงเวลาท่ีแตละคนตอง 

รับผิดชอบและจํานวนความเสียหายซ่ึงเกิดในชวงระยะเวลาดังกลาว พรอมแผนภูมิประกอบ  

๖) ขอมูลรายละเอียดอ่ืน ๆ  

    พยานหลักฐานท่ีเกี่ยวของ 

(๑) ภาพถายสถานท่ีเกิดเหตุ 

(๒) บันทึกการแจงความรองทุกข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 ๑1 



 

 

 

1) ขอเท็จจริงท่ัวไป 

    ก. วัน เวลาท่ีเกิดเพลิงไหม    

    ข. ตัวอาคารท่ีเกิดเพลิงไหม และลักษณะของอาคาร เชน คอนกรีตเสริมเหล็ก ฯลฯ   

    ค. มูลคาและรายการทรัพยสินท่ีถูกเพลิงไหมแยกจากตัวอาคารท่ีตองซอมแซม   

๒) การตรวจสอบสาเหตุ 

 ก. วัตถุพยานและรองรอยท่ีเหลือจากเพลิงไหมเพ่ือนํามาสันนิษฐานวาเกิดจากสาเหตุใด  

(ถาเปนเพลิงไหมจากท่ีอ่ืนท่ีเห็นชัดแจงแลวลุกลามมาอาจจะไมตองสอบปญหานี้ก็ได) 

 ข. ประจักษพยานท่ีเห็นเหตุการณเพลิงไหมกอนจะมีลักษณะรุนแรง (ถามี) ท่ีจะชี้แจงวาตนเพลิงอยูตําแหนงใด 

๓) มาตรการในการปองกันเพลิง 

 ก. มีการจัดเจาหนาท่ีเวรรักษาการและดูแลสถานท่ีหรือไม อยางไร 

 ข. ระเบียบหรือคําสั่งท่ีเก่ียวกับการจัดเจาหนาท่ีรักษาการดังกลาวใครเปนผูวางระเบียบหรือออกคําสั่ง 

 ค. ไดมีการปฏิบัติหนาท่ีเวรรักษาการอยางไร หรือไม ในระหวางเวลาเกิดเพลิงไหม 

๔) บุคคลท่ีเกี่ยวของท่ีเขาทํางานหรือปฏิบัติหนาท่ีเปนประจําหรืออยูอาศัยในอาคารหลังนั้นสอบพฤติการณ

รายละเอียดในการทํางานหรือปฏิบัติหนาท่ี  หรืออยูในอาคารหลังนั้นครั้งสุดทายกอนเพลิงไหม 

๕) การรองทุกข และการสอบสวนของพนักงานสอบสวน และความเห็นของเจาหนาท่ีกองพิสูจนหลักฐาน

หรือวิทยาการ ตลอดจนความเห็นของพนักงานอัยการ 

๖) ขอสันนิษฐานหรือขอพิสูจนสาเหตุท่ีเกิดเพลิงไหม อาจเปนกรณีตอไปนี้ 

 ก. ไฟฟาชอต มีผูใดกระทําโดยประมาทหรือไมอยางไร 

 ข. เปนการลอบวางเพลิงหรือไม รูตัวและจับตัวผูตองหาไดแลวหรือไม 

 ค. สาเหตุเกิดจากความประมาทของบุคคลหรือไม เชน ท้ิงกนบุหรี่ในท่ีติดไฟงายติดหลอดไฟฟาไวในท่ีอับ  

    และมีวัตถุท่ีติดไฟไดงาย 

 ง. เหตุนอกเหนือการควบคุม เชน พายุพัดแรง เสาไฟฟาโคนลงมาทําใหสายไฟเกิดลัดวงจรและสายไฟ 

อยูใกลอาคาร ฯลฯ  

๗) บันทึกการใหปากคําของผูเกี่ยวของ และโดยเฉพาะผูท่ีจะตองรับผิดหรืออาจจะตองรับผิด ท้ังนี้ ตองให   

    บุคคลดังกลาวไดมีโอกาสท่ีจะทราบขอเท็จจริงอยางเพียงพอและเปนธรรม และใหมีโอกาสโตแยงและ 

    แสดงพยานหลักฐานของตนดวย โดยตองมิไดกระทําการใดอันเปนการลอลวง ขูเข็ญ ใหสัญญา หรือกระทํา 

     โดยมิชอบดวยประการอ่ืน 

๘) ขอมูลรายละเอียดอ่ืน ๆ  

 

กรณีอาคารสถานที่ถูกเพลิงไหม 

หัวขอการสอบขอเท็จจริงโดยสังเขป 

 

 
 

๑2 



 

 

 
 

หัวขอการสอบขอเท็จจริงโดยสังเขป 
1) ขอเท็จจริงท่ัวไป 

ก. วันเวลาเกิดเหต ุ

ข. ชื่อ ยี่หอ และเลขทะเบียนรถ 

ค. ชื่อผูขับ และฐานะตําแหนง 

ง. ชื่อเจาหนาท่ีซ่ึงเปนผูบังคับบัญชาหรือผูควบคุมดูแลรถตลอดจนอํานาจหนาท่ี 

จ. รายการและมูลคาทรัพยสินท่ีเสียหาย (กอนและหลังหักคาเสื่อมราคา)  

ฉ. มีผูบาดเจ็บหรือเสียชีวิตหรือไม 

2) การตรวจสอบสาเหตุท่ีเกิดข้ึน 

ก. ตรวจวัตถุพยาน เชน คันชัก คันสง พวงมาลัย เครื่องยนต ฯลฯ 

ข. รองรอยลอและเบรก ขอภาพถายสีประกอบ (ถามี) 

ค. รถคูกรณีมีหรือไม ถามีจะตองสอบตามขอ (1)–(2) ก.–ข. ดวย 

ง. อัตราการวิ่งของรถขณะเกิดเหตุ และกอนหนานั้นตลอดจนพฤติการณอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

จ. สภาพของทางหรือพ้ืนถนน 

ฉ. สาเหตุภายนอกท่ีเขามาเก่ียวของ เชน คนวิ่งตัดหนา สัตววิ่งตัดหนา ฯลฯ 

ช. ระยะหางระหวางรถคันหนาและคันหลัง (ในกรณีเกิดเหตุชนทาย) 

ซ. พฤติการณอ่ืนๆ 

๓) สภาพของรถกอนใช 

ก. ตรวจสภาพกอนใชอยางไร หรือไม  

ข. สภาพของรถเปนอยางไร เชน เบรก พวงมาลัย ยาง และประวัติการบํารุงรักษาฯ 

4) สภาพความเสียหายของรถหลังเกิดเหตุ 

ก. ตรวจสอบสภาพความเสียหายของรถเปรียบเทียบกับอัตราวิ่งของรถวามีความสัมพันธกันหรือไม 

    เชน ผูขับรถใหถอยคําวาขับดวยความเร็ว 60 กิโลเมตรตอชั่วโมง แตสภาพของรถไดรับความเสียหายท้ังคัน  

หรือไดรับความเสียหายมากเกินกวาท่ีควรจะเปน ฯลฯ ขอภาพถายประกอบ (ถามี) 

ข. กรณีมีรถคูกรณีตองตรวจสอบสภาพความเสียหายของท้ังสองฝาย เชน รถคันใดวิ่งดานซาย รถคันใดวิ่งดานขวา   

หรือวิ่งตามกันมาในทิศทางเดียวกัน ฯลฯ เกิดการเฉ่ียวชนกันอยางไร ความเสียหายท่ีเกิดข้ึนกับรถราชการ  

และรถคูกรณีสอดคลองกับคําใหการของฝายใดมากกวากัน และฝายใดนาจะเปนฝายกอใหเกิดความ  

เสียหายมากกวากัน หรือตางฝายตางกอใหเกิดความเสียหายไมยิ่งหยอนไปกวากัน ฯลฯ 
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5) สภาพของพ้ืนถนนหรือทางเปนอยางไร เชน สภาพความกวางของถนน และไหลถนน และใชวิ่งรถไดก่ีชองทาง  

    ขอภาพถายสีประกอบ (ถามี) 

6) เม่ือเกิดอุบัติเหตุแลวมีการแจงความตอพนักงานสอบสวนหรือไม ถาไมมีการแจงความขอทราบวาเพราะเหตุใด 

    จึงไมแจงความ 

7) ถามีผูบาดเจ็บหรือเสียชีวิต มีการรองทุกขและการสอบสวนของพนักงานสอบสวนหรือไม พรอมความเห็น 

    ของพนักงานอัยการ (ถามี)  

8) ระเบียบขอบังคับในการใชรถมีอยางไร 

9) นาํรถไปใชในราชการหรือไม ถาไปใชในราชการขอหลักฐานแสดงการขอใชรถท่ีไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา 

10) ผูขับข่ีมีใบอนุญาตขับข่ีหรือไม หรือไดขับรถมาแลวนานเทาใด 

11) สภาพแหงจิตใจหรือสภาพแหงรางกายของผูขับเปนอยางไร เชน ขับรถแลวเปนปกติ ขับรถในขณะ 

       มึนเมาสุรา เคยเปนลมบาหมูหรือมีประวัติเปนโรคหัวใจ หรือตองขับรถติดตอกันเปนเวลานาน 

12) รายงานผลการตรวจวัดระดับแอลกอฮอลในรางกายของผูขับข่ี 

13) บุคคลภายนอกซ่ึงเปนผูเสียหายฟองเรียกคาเสียหายจากทางราชการหรือไม ผลคดีเปนอยางไร  

14) บันทึกการใหปากคําของผูเก่ียวของ และโดยเฉพาะผูท่ีจะตองรับผิดหรืออาจจะตองรับผิด ท้ังนี้ ตองให 

       บุคคลดังกลาวไดมีโอกาสท่ีจะทราบขอเท็จจริงอยางเพียงพอและเปนธรรม และใหมีโอกาสโตแยง 

       และแสดงหลักฐานของตนดวย โดยตองมิไดกระทําการใดอันเปนการลอลวง ขูเข็ญ ใหสัญญา หรือ 

       กระทําโดยมิชอบดวยประการอ่ืน 

15) ขอมูลรายละเอียดอ่ืนๆ  

พยานหลักฐานที่เกี่ยวของ 
1) หนังสืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ 

2) ใบขออนุญาตใชรถยนตราชการ 

3) แผนท่ีโดยสังเขปบริเวณท่ีเกิดเหตุ 

4) ภาพถายสถานท่ีเกิดเหตุ 

5) ภาพถายบริเวณของรถยนตราชการท่ีไดรับความเสียหายแตละจุด และภาพถายรถยนตราชการเต็มคัน 

    ท่ีสามารถมองเห็นหมายเลขทะเบียนไดชัดเจน 

6) บันทึกการแจงความรองทุกข   

7) สําเนาใบเสร็จรับเงินหรือใบเสนอราคากรณีมีการนํารถเขาซอม 

8) รายงานอุบัติเหตุรถยนตราชการหมายเลขทะเบียน.....ของพนักงานขับรถยนตตามแบบของระเบยีบ                

    สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถยนตราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

9) ใบตรวจสภาพรถกอน – หลัง ใชรถยนตราชการ 
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            ตัวอยางแบบฟอรมกระบวนการสอบขอเท็จจริง  
- คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 

- รายงานผลการสอบขอเท็จจริง 

- บันทึกถอยคําของพยานบุคคล 

 

 

 

 ภาคผนวก ๑



ตัวอยางแบบฟอรมคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 
 

 

 

 
 

 
 

      คําสั่งกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

ท่ี............./๒๕…….. 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 

 

 ดวยมีกรณี...(เหตุการณ ขอเท็จจริง การรองเรียน การชี้มูลความผิดของ ปปช. ปปท. สตง. ฯลฯ) 

..............................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................ 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๒ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน  

พ.ศ. ๒๕๓๔ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม จึงแตงต้ังคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงในกรณีดังกลาว ประกอบดวย 

   ๑...............(ชื่อ)..........................ตําแหนง....................เปนประธานกรรมการ 

   ๒...............(ชื่อ)..........................ตําแหนง....................เปนกรรมการ 

   ๓...............(ชื่อ)..........................ตําแหนง....................เปนกรรมการและเลขานุการ 

 ท้ังนี้ ใหคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงดําเนินการตรวจสอบ สืบสวน และรวบรวมพยานหลักฐาน

กรณีดังกลาวใหแลวเสร็จภายในระยะเวลา ๓๐ วัน นับต้ังแตวันท่ีประธานกรรมการทราบคําสั่ง ในกรณี 

ท่ีคณะกรรมการฯ ไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดระยะเวลาได ใหคณะกรรมการฯ  

รายงานเหตุท่ีทําใหการดําเนินการไมแลวเสร็จตอผูแตงตั้งเพ่ือพิจารณาอนุมัติขยายระยะเวลาการดําเนินการ 

ตามความจําเปนครั้งละไมเกิน ๓๐ วัน จนกวาการดําเนินการจะแลวเสร็จ และรายงานผลการสอบขอเท็จจริง

พรอมเสนอความเห็นตอผูแตงตั้งเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 

   สั่ง ณ วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ. ๒๕........ 

 

                                                             (ลงชื่อ) 

                                                                      (..............ชื่อผูสั่ง...............) 

                                                                      ..............(ตําแหนง)............. 

 
 



 

 บันทกึขอความ 
สวนราชการ                                          

ท่ี     วันท่ี                
เรื่อง   รายงานผลการสอบขอเท็จจริงกรณี.................. 

เรียน   อธิบดีกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

ตามท่ีกรมฝนหลวงและการบินเกษตร ไดมีคําสั่ง ท่ี….………/…….……..ลงวันท่ี……………..
เดือน………….……….พ.ศ………..แตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงกรณี (ขอเท็จจริงเบื้องตนตามคําสั่งโดยยอ) 
……………………………………………………………………………………………. 

                    บัดนี้ คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง ไดดําเนินการสอบสวนและรวบรวมพยานหลักฐาน           
ท่ีเก่ียวของเสร็จสิ้นแลว จึงขอรายงานการสอบสวนดังตอไปนี้  

1. มูลกรณีของเรื่องนี้ปรากฏข้ึนเนื่องจาก…………………………………………………………………….. 
……………………………………………………(เขียนเหตุท่ีทําใหเกิดการสอบสวนขอเท็จจริง)……………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงไดรวบรวมพยานหลักฐานท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 
2.1 พยานบุคคล 
1. …………………………………….(ชื่อ)……………..ตําแหนง……………………………..…….………….. 
2. …………………………………….(ชื่อ)……………..ตําแหนง……………………………………………….. 
3. …………………………………….(ชื่อ)……………..ตําแหนง………………………………..…….……….. 
4. …(ผูเก่ียวของหรือพบเห็นหรืออยูในเหตุการณ).............................................................. 

2.2 พยานเอกสาร 

1.  บันทึกขอความ ท่ี…….…/.……ลงวันท่ี……..…เดือน……………..พ.ศ….……                                 
เรื่อง…………………………………………………………………………..… 

2. หนังสือ……ท่ี……………./.……..ลงวันท่ี…….…เดือน………………พ.ศ..………                         
เรื่อง……………………………………………………………………………. 

3. หนังสือ……ท่ี……………/..…..…ลงวันท่ี…….…เดือน………………พ.ศ..………                                  
เรื่อง…………………………………………………………………………….. 

4. (เชน หนังสืออนุมัติ/อนุญาต/คําสั่งมอบหมาย ฯลฯ) 

2.3 พยานวัตถุ (ถามี) 
1.…(เชน...ภาพถายสถานท่ีเกิดเหตุหรือภาพกลองวงจรปด)………………………………………… 
2………………………………………………………………………………………………………………………….. 
3...……………………………………………………………………………………………………………………….. 
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3. ขอเท็จจริงปรากฏ ดังนี้  
     ............(เขียนขอเท็จจริงโดยเรียบเรียงตามลําดับเหตุการณกอนหลังโดยพิจารณา 

จากพยานบุคคลและพยานเอกสาร รวมท้ังพยานวัตถุ (ถามี) ขอเท็จจริงท่ีเขียนควรเปนขอเท็จจริงท่ียุติแลว 
และระบุขอเท็จจริงตามประเด็นและพยานหลักฐานท่ีสนับสนุนขอเท็จจริงในเรื่องท่ีพิจารณา พรอมท้ัง 
ขอกฎหมายอางอิง).......................................................................... 

4. ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน 
คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงไดพิจารณาแลวเห็นวา…………..……(สรุปความเห็นของ 

คณะกรรมการฯ และเสนอแนวความคิดหรือแนวทางปฏิบัติเพ่ือประกอบการพิจารณาสั่งการของผูบังคับบัญชา) 
............................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
 
            ลงชื่อ………………………………………ประธานกรรมการ 
                         (…………………………..…………) 
 

                   ลงชื่อ………………………………………กรรมการ 
               (……………………………..………) 
  

      ลงชื่อ………………………………………กรรมการและเลขานุการ 
               (……………………………..………) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ตัวอยางแบบฟอรมบันทึกถอยคําของพยานบุคคล 

 
บันทึกถอยคํา 

เรื่อง………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

สอบสวนท่ี...........................................   
       วันท่ี……………เดือน…………………...พ.ศ.....…… 

 ขาพเจา…………………………………………เลขประจําตัวประชาชน..............………….…อายุ…………ป 

เชื้อชาติ……………......สัญชาติ…………………ศาสนา………….……………อาชีพ……………………………………………………
อยูบานเลขท่ี……………………….…ถนน.……………………….ตําบล……………………..………อําเภอ……………………………
จังหวัด……………………………….. หมายเลขโทรศัพท............................................................................................... 

 ขาพเจาขอใหถอยคําตามความสัตยจริงดังตอไปนี้ 
(เขียนประวัติผูใหถอยคําโดยยอจนถึงปจจุบัน ปจจุบันดํารงตําแหนงใด และมีหนาท่ีอยางไร 

จากนั้นเขียนบันทึกถอยคําของผูนั้นวามาเก่ียวของกับเรื่องท่ีสอบสวนอยางไรและรูเห็นเหตุการณในเรื่อง 

ท่ีสอบสวนหรือไมอยางไร)……………………………………………………………………………………………………………………… 
...............................................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ขาพเจาขอรับรองวา คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงมิไดกระทําการใดๆ ซ่ึงเปนการใหคําม่ันสัญญา 
ขูเข็ญ หลอกลวง บังคับ หรือกระทําโดยมิชอบไมวาดวยประการใด เพ่ือจูงใจขาพเจาใหถอยคํา และกรรมการ
สอบขอเท็จจริง ไดอานใหขาพเจาฟง/ขาพเจาไดอานบันทึกถอยคําเองแลว ขอรับรองวาเปนบันทึกถอยคํา 

ท่ีถูกตอง จึงลงลายมือชื่อไวตอหนาคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 
 

ลงชื่อ…………………………………………..ผูใหถอยคํา 

        (…………………………..…………) 
 
ลงชื่อ…………………………………………..ผูบันทึกถอยคํา 

        (…………………………..…………) 
 

ขาพเจาขอรับรองวา.....(ชื่อผูใหถอยคํา)......... ไดใหถอยคําและลงลายมือชื่อหนาตอขาพเจา 

    
 ลงชื่อ………………………………………ประธานกรรมการ 

                          (…………………………..…………) 

 

                       ลงชื่อ………………………………………กรรมการ 
                (……………………………..………) 

 

       ลงชื่อ………………………………………กรรมการและเลขานุการ 
                (……………………………..………) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ภาคผนวก ๒
 

              กฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง ประกาศ แนวทางปฏิบัติ 

- พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. ๒๕๓๙  

 
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเก่ียวกับ 

ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. ๒๕๓๙ 

                                      
- หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค 0406.7/ว.56 ลงวันท่ี 12 กันยายน 2550 

เรื่อง แนวทางการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตามประเภทสํานวน
การสอบสวน 

                         


	2.2 พยานเอกสาร
	บันทึกถ้อยคำ


