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ความเป็นมาและความสำคัญ  
การตรวจสอบภายในเป็นวิชาชีพสาขาหนึ่งที่มีมาตรฐานในการปฏิบัติงานเป็นเครื่องมือ

กลไกที่สำคัญในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการดำเนินงานและระบบการควบคุมภายในองค์กรอีกทั้งยังเป็น
แนวทางในการบริหารเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ โดยกรมบัญชีกลางซึ่งเป็นหน่วยงานกลางด้านการตรวจสอบภายใน 
ได้กำหนดมาตรฐานการตรวจสอบภายในและจริยธรรมเพ่ือให้ผู้ตรวจสอบภายในถือปฏิบัติการจัดทำคู่มือ
ตรวจสอบรถราชการในครั้งนี้เป็นส่วนหนึ่งของประเด็นการพิจารณาการประเมินคุณภาพงานตรวจสอบภายในภาครัฐ
ในหลักเกณฑ์และแนวทางการประกันคุณภาพงานตรวจสอบภายในของรัฐที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
โดยหน่วยงานตรวจสอบภายในต้องจัดทำคู่มือที่กำหนดขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงานที่ครอบคลุม
ทุกกระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบเพ่ือเป็นการแลกเปลี่ยนข้อมูลที่สำคัญของการตรวจสอบภายในแก่    
ผู้ตรวจสอบภายในและมีเป้าหมายสำคัญเพ่ือให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานด้านตรวจสอบภายใน      
มีความรู้และทราบถึงแนวทางปฏิบัติการตรวจสอบการใช้รถราชการประกอบกับสนับสนุนให้ทุกหน่วยงาน
ปฏิบัติงานตามระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 รวมถึงระเบียบอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบภายในมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการตรวจสอบการใช้รถราชการ 

และสามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
๒. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพงานด้านการตรวจสอบภายใน  
3. เพ่ือให้สอดคล้องกับเกณฑ์การประกันคุณภาพงานตรวจสอบภายในภาครัฐของ

กรมบัญชีกลาง ซ่ึงกำหนดใหจ้ัดทำแนวทางหรือคู่มือการปฏิบัติงาน 

ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2558 แบบฟอร์มต่าง ๆ และข้ันตอนในการดำเนินการตรวจสอบ ดังนี้ 

 1. สรุประเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 
แบบฟอร์มต่าง ๆ ประกอบด้วย 

1) บัญชีรายการประเภทรถประจำตำแหน่ง (แบบ 1) 
2) บัญชีรายการประเภทรถราชการส่วนกลาง/รับรอง (แบบ 2) 
3) ใบขออนุญาตใช้รถราชการ (แบบ 3)  
4) สมุดบันทึกการใช้รถราชการ (แบบ 4)  
5) แบบบันทึกรายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5) 
6) แบบบันทึกการซ่อมบำรุง (แบบ 6)  
7) ใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ (แบบ 7) 
8) รายงานเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองของรถราชการแต่ละเลขหมาย (แบบ 8) 
9) รายงานการควบคุมมลพิษ (แบบ 9)  
10) บันทึกผลการใช้ การซ่อมบำรุงและสภาพรพราชการแต่ละหมายเลข (แบบ 10) 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนงาน การตรวจสอบรถราชการ 
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2. ขั้นตอนในการดำเนินการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
1) ขั้นตอนการตรวจสอบ         
2) แนวทางการตรวจสอบ          
3) กระดาษทำการ (แบบฟอร์มกระดาษทำการ) และการสรุปผลการตรวจสอบ  
4) การจัดทำรายงานการตรวจสอบ        

คำจำกัดความ 
1. กรม หมายถึง กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
2. หน่วยงาน หมายถึง สำนัก กอง หน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ส่วน ศูนย์ สนามบิน 

สถานี ฝ่าย กลุ่มงาน หน่วยงานเฉพาะกิจตามคำสั่งกรมฝนหลวงและการบินเกษตร หรือหน่วยงาน 
ตามการแบ่งส่วนราชการของกองที่ได้รับรถราชการไปใช้งาน 

3. หน่วยงานเจ้าสังกัด หมายถึง สำนัก กอง ส่วน ศูนย์ สนามบิน สถานี  ฝ่าย หรือ
หน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ที่ได้รับรถรถราชการไปอยู่ในความครอบครอง 

4. หน่วยงานควบคุม หมายถงึ ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม 
5. รถราชการ หมายถึง รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมของ 

กรมฝนหลวงและการบินเกษตร ได้แก่ รถนั่งส่วนกลาง รถบรรทุกทุกประเภท รถโดยสาร รถจักรยานยนต์ รถยนต์
ตรวจการณ์  รถพยาบาล รถดับเพลิง รถยกของ รถคอนโทรลเลอร์ รถติดตั้ งเครื่องช่วยสตาร์ท รถลากจูง
เฮลิคอปเตอร์ รถลากเครื่องบิน รถตรวจอากาศยานแบบเคลื่อนที่พร้อมอุปกรณ์ รถยนต์ตรวจซ่อม AVIONICS เป็นต้น 

6. รถราชการส่วนกลางประจำกรม หมายถึง รถราชการที่จัดไว้เพ่ือใช้ในกิจการทั่วไป 
อันเป็นส่วนรวมของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

7. รถราชการส่วนกลางหน่วยงาน หมายถึง รถราชการที่จัดไว้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวม
ของหน่วยงาน 

8. รถประจำตำแหน่ง หมายถึง รถราชการที่จัดไว้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมของหน่วยงาน 
9. ข้าราชการ หมายถึง ข้าราชการพลเรือน และให้หมายความรวมถึ งลูกจ้างประจำและ

พนักงานราชการของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
10. พนักงานขับรถ หมายถึง ลูกจ้างประจำ หรือจ้างเหมาเอกชนดำเนินงานซึ่งจ้างไว้ใน

ตำแหน่งพนักงานขับรถของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
11. ผู้อำนวยการสำนัก ผู้อำนวยการกอง หมายถึง ผู้อำนวยการหน่วยงานเทียบเท่าสำนัก 

ผู้อำนวยการเทียบเท่าสำนัก กอง ตามการแบ่งส่วนราชการของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
12. อธิบดี หมายถึง อธิบดีกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
13. ปลัดกระทรวง หมายถึง ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
14. แผนการตรวจสอบภายใน หมายถึง แผนการปฏิบัติงานที่ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน

จัดทำไว้ล่วงหน้าเกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจสอบ จำนวนหน่วยรับตรวจ ระยะเวลาในการตรวจสอบแต่ละเรื่อง 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ ทั้งนี้เพ่ือประโยชน์ในการสอบทาน
ความก้าวหน้าของงานตรวจสอบเป็นระยะ ๆ เพ่ือให้งานตรวจสอบดำเนินไปอย่างราบรื่นทันตามกำหนดเวลา 

15. ผู้ตรวจสอบภายใน หมายถึง ผู้ตรวจสอบภายในของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
16. หน่วยรับตรวจ หมายถึง หน่วยงานภายในสังกัดกรมฝนหลวงและการบินเกษตร  
17. กระดาษทำการ หมายถึง เอกสารที่ผู้ตรวจสอบภายในจัดทำขึ้นเพ่ือบันทึกข้อมูล

เกี่ยวกับการตรวจสอบ 
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หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 1. หัวหนา้สว่นราชการ : 
     ลงนามรับทราบและพิจารณาสั่งการรายงานผลการตรวจสอบรถราชการ 
2. ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน : 

2.1 อนุมัติแผนการตรวจสอบภายในหรือแผนปฏิบัติงานตรวจสอบรถราชการ 
เพ่ือผู้ตรวจสอบภายในจะได้ดำเนินการตรวจสอบต่อไป 

2.2 สอบทานและควบคุมดูแลการปฏิบัติงานการตรวจสอบรถราชการเพ่ือให้การตรวจสอบ
มีความถูกต้อง ครบถ้วน  

2.3 จัดทำรายงานการตรวจสอบรถราชการฉบับสมบูรณ์เพ่ือเสนอรายงานผลการตรวจสอบ
ให้หัวหน้าส่วนราชการลงนามรับทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป 

3. ผู้ตรวจสอบภายใน :  
3.1 ศึกษา สำรวจ และรวบรวมข้อมูล เอกสารเบื้องต้น ศึกษาระเบียบ หนังสือสั่งการ

ที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งสำรวจและเก็บรวบรวมข้อมูล เอกสารต่าง ๆ ที่ให้หน่วยรับตรวจจัดเตรียม 
3.2 ประเมินความเสี่ยงเพ่ือจัดทำแผนการปฏิบัติงาน 
3.3 จัดทำแผนการตรวจสอบภายใน หรือแผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 

ตรวจสอบรถราชการ มีรายละเอียด ดังนี้ 
-  ชื่อหน่วยรับตรวจ 
-  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
-  ขอบเขตการปฏิบัติงาน  
-  ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
-  ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  
-  งบประมาณท่ีใช้ในการตรวจสอบ 
-  แนวทาง หรือวิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

3.4 จัดทำกระดาษทำการในการตรวจสอบโดยพิจารณาจากประเด็นการตรวจสอบ
และขอบเขตการปฏิบัติงานในแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) เพ่ือใช้จัดเก็บข้อมูล  
สรุปข้อตรวจพบ และจัดทำรายงานผลการตรวจสอบต่อไป  

3.5 ดำเนินการตรวจสอบรถราชการตามแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) 
3.6 สรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษทำการ  
3.7 จัดทำร่างรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน 

เพ่ือพิจารณาและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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Work Flow กระบวนงาน 
  

ลำดบั 
ที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 ศึกษา สำรวจ และรวบรวมข้อมูล เอกสาร
เบื้องต้น ศึกษาระเบียบ หนังสือสั่ งการ 
ที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งสำรวจและเก็บรวบรวม
ข้อมูล เอกสารต่าง ๆ  

  
 
 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาที่
กำหนดไว้ใน

แผนการ
ตรวจสอบ
ภายใน

ประจำปีที่
ได้รับการ
อนุมัติจาก
หัวหน้าส่วน

ราชการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 ผู้ตรวจสอบ  
    ภายใน 
 
 

2 ประเมินความเสี่ยงเพ่ือจัดทำแผนการ
ปฏิบัติงาน 

 

3 จัดทำแผนการตรวจสอบภายใน หรือ
แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan)  

 

4 จัดทำกระดาษทำการในการตรวจสอบโดย
พิจารณาจากประเด็นการตรวจสอบและ
ขอบ เขตการปฏิ บั ติ งาน ในแผนการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 

5 ดำเนินการตรวจสอบรถราชการตามแผน 
การปฏิบัตงิานตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 

6 ระหว่างดำเนินการตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบ
ภายในขาดความเป็นอิสระ ต้องรายงาน
ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายในโดยเร็ว 
เพ่ือดำเนินการแก้ไข ดังนี้ 
1. ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายในเข้า
ดำเนินการกับหน่วยรับตรวจ เพ่ือให้ผู้
ตรวจสอบภายในมีความอิสระระหว่างการ
ตรวจสอบโดยเร็ว 
2. กรณีผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน
ดำเนินการแล้วยังไม่สามารถตรวจสอบได้
อย่างอิสระ ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบ
ภายในรายงานอธิบดีกรมฝนหลวงและการบิน
เกษตรด้วยวาจาโดยเร็ว เพ่ือพิจารณาสั่งการ 

 

7 สรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษทำการ 
 

 
 

8 จัดทำร่างรายงานผลการตรวจสอบให้
ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายในเพื ่อ
พ ิจ า รณ าแล ะด ำ เน ิน ก าร ใน ส ่วน ที ่
เกี่ยวข้องต่อไป 

 

9 จัดทำรายงานการตรวจสอบฉบับสมบูรณ์
เพ่ือเสนอรายงานผลการตรวจสอบให้
หัวหน้าส่วนราชการลงนามรับทราบและ
พิจารณาอนุมัติสั่งการต่อไป 

 2 เดือนนับจาก
วันที่ดำเนินการ
ปิดตรวจสอบ

แล้วเสร็จตามแผน 

ผู้อำนวยการ
กลุ่มตรวจสอบ

ภายใน 

No 

Yes 
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หมายเหตุ ระบุคำอธิบายเพ่ิมเติม หรือ เงื่อนไขที่สำคัญในการดำเนินงาน (ความหมายสัญลักษณ์ “ไม่
ต้องแสดงในคู่มือ” 

 จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
 กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
 การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
 แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 
 จุดเชื่อมตอ่ระหว่างข้ันตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 

ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
 การปฏิบัติงานตรวจสอบรถราชการ เป็นแนวทางหนึ่งที่จะช่วยให้ผู้ตรวจสอบภายในและ 
ผู้ที่เกี่ยวข้องมีความรู้เกี่ยวกับการควบคุม การใช้รถราชการของส่วนราชการ รวมทั้งมีความเข้าใจถึงภาพรวม
เกี่ยวกับการตรวจสอบและวิธีการตรวจสอบ ตลอดจนการนำเทคนิคการตรวจสอบมาใช้อย่างเหมาะสม
เพ่ือให้การตรวจสอบเป็นไปตามวัตถุประสงค์ เมื่อผู้ตรวจสอบภายในหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน
ด้านการตรวจสอบภายในปฏิบัติงานเป็นไปตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในที่ยอมรับโดยทั่วไป โดยใช้
ระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 

สรุประเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 
1. ข้อกำหนดรถราชการ 

1) รถราชการทุกคัน ต้องมีตราเครื่องหมายกรมฝนหลวงและการบินเกษตร ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางไม่น้อยกว่า 18 เซนติเมตร และอักษร ฝล หรือ กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

2) รถราชการที่มีเนื้อท่ีด้านขา้งน้อย เช่น รถจักรยานยนต์ ให้ลดขนาดตามส่วนได้ 
3) รถบรรทุกทุกประเภท ให้มีอักษร ฝล หรือ กรมฝนหลวงและการบินเกษตร เพ่ิมที่

ด้านหน้าและด้านหลังของรถราชการ ให้มีขนาดตามความเหมาะสม 
4) ตราเครื่องหมาย และอักษร ฝล หรือ กรมฝนหลวงและการบินเกษตร ให้ใช้สีขาว 

เว้นแต่มองสีขาวไม่ชัดเจนให้ใช้สีอื่นแทน 
5) หัวหน้าหน่วยงานทุกระดับต้องตรวจตรามิให้มีการลบตราเครื่องหมายและอักษร 

ฝล หรือ กรมฝนหลวงและการบินเกษตร หากมีการลบเลื่อนไปตามสภาพการใช้งานต้องจัดให้มีใหม่ให้ชัดเจน 
6) ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรมเป็นนายทะเบียน 

รถราชการของกรม ตลอดจนเป็นผู้กำหนดเลขหมายประจำรถราชการทั้งหมดของกรม 
2. การจัดหา การข้ึนทะเบียน การยืม และการจ่ายโอนรถราชการ 

1) ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม เป็นผู้ดำเนินการ 
จดทะเบียนรถราชการ 

2) ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม และสำนัก กอง หรือ
หน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ที่ได้รับรถราชการไปอยู่ในความครอบครอง ควบคุมรถราชการทุกประเภท 
ที่ได้ดำเนินการจัดหา 

3) สำนัก กอง หน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ส่วน ศูนย์ ฝ่าย กลุ่ม งาน หน่วยงานเฉพาะกิจ
ตามคำสั่งกรมฝนหลวงและการบินเกษตร หรือหน่วยงานตามการแบ่งส่วนราชการของกองที่ได้รับรถราชการ
ไปใช้งาน หรืออยู่ในความครอบครอง ทำการเสียภาษีรถยนตป์ระจำปี ณ สำนักงานผู้รับชำระภาษีตามกฎหมาย 
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4) การยืมรถราชการภายในกรม ให้ผู้อำนวยการสำนัก กอง ส่วน ศูนย์ สนามบิน 
สถานี ฝ่าย หรือผู้อำนวยการหน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ที่ได้รับจัดสรรรถราชการ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ
หน่วยงานในสังกัด 

5) การจ่ายโอนรถราชการเข้าประจำหนว่ยงานต่าง ๆ ของกรม ให้เป็นไปตามคำสั่งกรม 
6) สำนัก กอง หน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ส่วน ศูนย์ ฝ่าย กลุ่ม งาน หน่วยงานเฉพาะกิจ

ตามคำสั่งกรมฝนหลวงและการบินเกษตร หรือหน่วยงานตามการแบ่งส่วนราชการของกองที่ได้รับรถราชการ
ไปใช้งาน หรืออยู่ในความครอบครองจัดทำบัญชีรถราชการแยกประเภทและแสดงหลักฐานการได้มาและ 
การจำหน่ายจ่ายโอนรถราชการไว้เป็นหลักฐาน เป็นไปตามบัญชีรายการประเภทรถประจำตำแหน่ง (แบบ 1) 
และบัญชีรายการประเภทรถราชการส่วนกลาง/รับรอง (แบบ 2) 

3. การจัดสรรรถราชการ 
1) ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม จัดรถประจำตำแหน่ง

ให้ผู้ดำรงตำแหน่ง โดยได้รับอนุมัติจากอธิบดีและให้ผู้ดำรงตำแหน่งถือปฎิบัติตามระเบียบนี้และระเบียบ
สำนักนายกรัฐมนตรี หรือมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง โดยจัดให้ตำแหน่งละไม่เกิน 1 คัน  

2) ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม เสนออธิบดีเพ่ืออนุมัติ
รถราชการส่วนกลางประจำกรมเป็นรถราชการส่วนกลางหน่วยงาน 

3) ห้ามจัดสรรรถราชการส่วนกลางหน่วยงาน ให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดไว้ใช้ในลักษณะ
ประจำตัวบุคคล 

4) สำนัก กอง หน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ส่วน ศูนย์ สนามบิน สถานี ฝ่าย 
หน่วยงานเฉพาะกิจตามคำสั่งกรมฝนหลวงและการบินเกษตร หรือหน่วยงานตามการแบ่งส่วนราชการของกอง
ที่ได้รับรถราชการไปใช้งาน หรืออยู่ในความครอบครอง เป็นผู้รับผิดชอบรถราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
โดยกวดขันให้หน่วยงานในสงักัดปฏิบัติตามระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 

4. การใช้รถราชการ 
1) รถราชการจะนำไปใช้แต่เฉพาะเพ่ือประโยชน์หรือกิจการอันเป็นส่วนร่วมของ 

ทางราชการเท่านั้น และจะต้องได้รับอนุญาตจากผู้มอีำนาจในการอนุญาตให้ใช้รถราชการ 
2) ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการจะใช้รถราชการต้องทำเรื่องขอใช้รถราชการ

ต่อหัวหน้าหน่วยงานควบคุม (กรณีรถราชการใช้ประจำที่ศูนย์ สถานี สนามบิน ให้มีการแต่งตั้งหัวหน้า 
งานควบคุมไว้ด้วย) โดยจัดทำใบขออนุญาตใช้รถราชการ (แบบ 3) 

3) หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้สั่งการหรืออนุญาตให้ผู้ขับขี่นำรถราชการของหน่วยงานนั้น
ออกไปใช้งานเป็นลายลักษณ์อักษร ตามคำขอของข้าราชการภายในหน่วยงาน โดยผ่านการอนุญาตของ
ผู้อำนวยการสำนัก กอง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายของหน่วยงาน 

4) หน่วยงานจัดเจ้าหน้าทีดู่แลรักษาและจดัจ่ายรถราชการออกไปปฏิบัติราชการประจำวัน 
5) หน่วยงานจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถราชการ (แบบ 4) ประจำรถราชการแต่ละคัน 

และต้องควบคุมให้พนักงานขบัรถลงรายการใช้รถราชการตามความเป็นจริง 
5. อำนาจสั่งการอนุญาตใช้รถราชการ 

1) ผู้อำนวยการสำนัก กอง หรือผู้อำนวยการเทียบเท่าสำนัก กอง เป็นผู้มีอำนาจอนุญาต
การใช้รถราชการที่ได้รับจัดสรร เพ่ือใช้ในราชการ โดยหัวหน้าหน่วยงานผู้อนุญาตใช้รถราชการเพ่ือปฏิบัติราชการ 
ใหใ้ช้ดุลพินิจในการสั่งการอนุญาตให้เป็นไปอย่างประหยัดและปลอดภัย 
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2) การอนุญาตให้ใช้รถราชการนอกเวลาราชการ ให้ผู ้อำนาจสังการใช้ดุลพินิจ 
ในการสั่งการอนุญาตตามความจำเป็น 

3) การใช้รถราชการนอกเหนืออย่างอ่ืน ต้องขออนุมัติอธิบดีเป็นกรณีไป เป็นไปตาม
เหตุผลความจำเป็นของงานราชการ 

6. การดำเนินการเมื่อรถราชการเกิดอุบัติเหตุ 
1) เมื่อเกิดความสูญหายหรือเสียหายกับรถราชการ ให้ผู้ขับขี่รีบรายงานผู้บังคับบัญชา

ตามลำดับจนถึงอธิบดีทราบทันที การรายงานให้จัดทำแบบบันทึกรายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5) กรณีที่มี 
ความจำเป็นต้องใช้รถที่เกิดอุบัติเหตุ ให้อธิบดีพิจารณาอนุมัติซ่อมโดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณไปก่อนได้ 

2) เมื่อรถราชการเกิดอุบัติเหตุ ให้ผู้ขับขี่รถราชการหรือผู้มีหน้าที่ร่วมรับผิดชอบ ซึ่งได้แก่ 
ผู้ขอใช้รถราชการที่ร่วมเดินทางปฏิบัติงาน หัวหน้าหน่วยงาน หรือผู้ที่ทำหน้าที่ควบคุมรถราชการของหน่วยงาน 
แจง้เหตุต่อเจ้าหน้าที่ตำรวมทนัทีเพ่ือลงบันทึกประจำวันไว้เป็นหลักฐาน 

3) ผู้อำนวยการสำนัก กอง หน่วยงานเจ้าสังกัด มีหน้าที่เสนอรายชื่อผู้ที่เห็นสมควร
ร่วมเป็นคณะกรรมการสอบสวนให้กลุ่มวินัยและกฎหมายดำเนินการ โดยกลุ่มวินัยและกฎหมายดำเนินการ
ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนหาข้อเท็จจริงและผู้รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายของรถราชการ 
ที่เกิดอุบัติเหตุและดำเนินการตามขั้นตอนตามระเบียบของทางราชการต่อไป 

7. การซ่อมรถราชการ 
1) ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม มีหน้าที่รับผิดชอบ

ซ่อมบำรุงรถประจำตำแหน่ง 
2) การบำรุงรักษาราชการประจำวันและตามระยะเวลา ให้ทุกหน่วยงานจัดให้มี

เจ้าหน้าที่ดูแลรักษาให้เป็นไปตามข้อกำหนดแต่ละประเภทรถราชการ 
3) เมื่อรถราชการเกิดชำรุดเนื่องจากการใช้งานตามปกติ ให้หน่วยงานซ่อมแซม 

ใหใ้ช้การไดดี้เช่นเดิมพร้อมทีจ่ะปฏิบัติงานอยู่เสมอ 
4) การซ่อมบำรุงและการซอ่มแซมรถราชการซึ่งชำรุดจากการใชง้านตามปกติ ให้เป็นไปตาม

งบประมาณของหน่วยงาน 
5) ทุกครั้งที่มีการซ่อมบำรุงและซ่อมแซมรถราชการ ให้มีการบันทึกรายละเอียด

ตลอดจนค่าใช้จ่ายไว้ในสมุดรายละเอียดการซ่อมบำรุง (แบบ 6) รถราชการแต่ละคัน 
8. การใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

1) การใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการต้องได้รับอนุญาตจากอธิบดีหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากอธิบดีก่อน การขออนุญาตใหข้อตามความจำเป็นเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการและประหยัด 

2) การขออนุญาตแต่ละครั้งให้กำหนดประเภท ขนาด ผ่านหัวหน้าหน่วยงาน พร้อมทั้ง
กำหนดเส้นทางการเดินทางให้ เป็นระยะทางที่สะดวก ปลอดภัย และสั้นที่ สุดตามใบขออนุญาต 
ใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ (แบบ 7) 

9. การเบิกจ่ายเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
1) เบิกจ่ายเชื้อเพลิงและหล่อลื่นสำหรับรถราชการให้เป็นไปตามงบประมาณของหน่วยงาน 
2) การเบิกจ่ายเชื้อเพลิงและหล่อลื่นสำหรับใช้งานประจำของรถราชการให้อยู่ใน 

ความรับผิดชอบของหน่วยงานควบคุม 
3) ในแต่ละปีงบประมาณให้หน่วยงานสำรวจเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของ 

รถราชการแต่ละคันเพ่ือเป็นมาตรฐานการเบิกจ่ายและการตรวจสอบ ตามแบบรายงานเกณฑ์การใช้สิ้นเปลือง
ของรถราชการแต่ละเลขหมาย (แบบ 8) 
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10. ผู้ขับขีร่ถราชการ 
1) ผู้ขับขี่รถราชการต้องเป็นบุคคลที่จ้างไว้ในตำแหน่งพนักงานขับรถ 
2) พนักงานขับรถต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 25 ปี ในวันรับสมัคร 
3) พนักงานขับรถต้องมีใบอนุญาตขับขี่รถราชการ ตามประเภทหรือขนาดรถราชการ

ตามพระราชบัญญติการจราจรทางบกหรือพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 
4) หน่วยงานใดขาดแคลนอัตรากำลังผู้ขับขี่รถราชการเป็นการชั่วคราวหรือมีความจำเป็น 

ต้องใช้ข้าราชการตำแหน่งอ่ืนในสังกัดเป็นผู้ขับขี่รถราชการ ให้หัวหน้าหน่วยงานเสนอชื่อผู้ที่เห็นสมควร   
ซึ่งมีใบอนุญาตขับขี่ตามประเภทหรือขนาดของรถราชการ เพ่ือขออนุมัติเป็นลายลักษณ์อักษรต่ออธิบดี   
โดยมีกำหนดเวลาตามความจำเป็น แต่ไม่เกินครั้งละ 1 ปี 

5) ข้าราชการผู้ได้รับอนุมัติให้ขับขี่รถราชการมีหน้าที่และความรับผิดชอบเช่นเดียวกับ
ตำแหน่งผู้ขับข่ีรถราชการ 

11. หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ขับขี่รถราชการ 
1) ผู้ขับขี่รถราชการมีหน้าที่ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บังคับบัญชา 
2) ผู้ขับขี่รถราชการต้องรับผิดชอบต่อรถราชการที่ได้รับมอบหมายให้ทำการขับข่ี 
3) ผู้ขับขี่รถราชการจะนำรถราชการออกไปปฏิบัติงานหรือยินยอมให้ผู้อ่ืนทำการขับขี่

รถราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบของตนเอง ต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าหน่วยงาน 
4) ผู้ขับขี่รถราชการต้องดูแลความสะอาดและบำรุงรักษารถราชการประจำวัน 

ตลอดจนบันทึการใช้รถราชการตามเป็นจริงทุกครั้ง 
12. การเก็บรักษา 

1) การเก็บรักษารถราชการให้ อยู่ ในการควบคุมดูแลและความรับผิดชอบ         
ของหน่วยงานที่ได้รับรถราชการนั้นมาอยู่ในความครอบครองโดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บของหน่วยงาน  
หรอืในบริเวณสถานที่ปฏิบัติราชการของหน่วยงาน 

2) หน่วยงานเจ้าสังกัดจะอนุญาตให้นำรถราชการทุกชนิดไปเก็บรักษาที่ อ่ืน 
เป็นการชั่วคราวหรือเป็นครั้งคราวได้ในกรณีที่หน่วยงานไม่มีที่เก็บรักษาทีป่ลอดภัยเพียงพอ หรือมีราชการจำเป็น
และเร่งด่วนหรือการปฏิบัติการลับ 

3) กรณี เกิดการสูญหายหรือเสียขึ้นกับรถราชการ ในระหว่างเก็บรักษาที่ อ่ืน 
เป็นการชั่วคราว ผู้เก็บรักษาต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนให้แก่ทางราชการ เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่า
ได้ใช้ความระมัดระวังเยี่ยงวิญญูชนพึงสงวนรักษาทรัพย์ของตน และมิได้เกิดจากความประมาทเลินเล่อ 
อย่างรา้ยแรงของผู้เก็บรักษา 

13. การตรวจสภาพรถราชการ 
1) ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม หรือสำนัก กอง 

หรือหน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ที่ได้รับรถราชการไปอยู่ในความครอบครองเป็นผู้ดำเนินการตรวจสอบ
และดูแลสภาพรถราชการมิให้มีมลพิษทางอากาศ และระดับเสียงจากท่อไอเสียเกินระดับมาตรฐานที่กำหนด 
โดยตรวจสอบทุกระยะ 6 เดือน หรือทุกระยะทาง 15,000 กิโลเมตร 

2) สำนัก กอง หรือหน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ที่ได้รับรถราชการไปอยู่ใน 
ความครอบครองรายงานผลการดำเนินงานให้หน่วยงานควบคุมทราบทุกครั้งที่ได้ดำเนินการ ตามรายงาน
การควบคุมมลพิษ (แบบ 9) และให้หน่วยงานควบคุมรายงานการดำเนินงานให้กรมทราบ อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
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14. การรายงาน 
1) สำนัก กอง ศูนย์ สนามบิน สถานี หรือหน่วยงานเทียบเท่าสำนัก กอง ที่ได้รับ   

รถราชการไปอยู่ในความครอบครองรวบรวมรายงานผลการใช้ การซ่อมบำรุง และสภาพของรถราชการ  
แต่ละเลขหมาย ตามบันทึกผลการใช้ การซ่อมบำรุงและสภาพรถราชการแต่ละหมายเลข (แบบ 10) ส่งให้
ฝ่ายอาคารสถานที่และยานพาหนะ สำนักงานเลขานุการกรม เป็นรายเดือนภายในวันที่ 15 ของเดือนถดัไป  

15. การจำหน่ายรถราชการ 
1) รถราชการที่มีอายุการใช้งานมานานหรือสภาพชำรุดมาก หากซ่อมแซมให้มีสภาพดี

จะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายสูงและไม่คุ้มค่า ให้ดำเนินการขอจำหน่ายบัญชีทรัพย์สินตามระเบียบฯ 
2) รถราชการซึ่งจะจำหน่าย หากเห็นว่าควรเก็บชิ้นส่วนที่สำคัญและยังใช้ได้ไว้เป็นอะไหล่ 

ให้หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการอย่างน้อย 3 คน พิจารณาทำรายงานเพ่ือขออนุมัติถอดเก็บ
ขึน้บัญชีเอาไว้ใช้งานต่อไป 

3) กรณีจำหน่ายรถราชการ ให้หน่วยงานลบหรือทำลายตราเครื่องหมายของกรม
และอักษร ฝล หรือ กรมฝนหลวงและการบินเกษตร ออกท้ังหมดก่อน 

4) รถราชการซึ่งได้รับอนุมัติให้จำหน่าย ให้สำนัก กอง หรือหน่วยงานเทียบเท่า
สำนัก กอง ที่ได้รับรถราชการไปอยู่ในความครอบครองแจ้งหน่วยงานควบคุมทราบ เพ่ือการควบคุม 
รถราชการให้เป็นปัจจุบัน 

ขั้นตอนในการดำเนินการตรวจสอบ 
การปฏิบัติงานตรวจสอบ หมายถึง กระบวนการตรวจสอบ สอบทาน และรวบรวม

หลักฐานเพ่ือวิเคราะห์และประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานต่าง ๆ ว่าเป็นไปตามนโยบาย แผนงาน 
ระเบียบปฏิบัติขององค์กร รวมทั้งกฎหมายที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งเสนอข้อมูลที่ ได้จากการตรวจสอบและ
ข้อเสนอแนะต่อผู้บริหารเพ่ือประกอบการตัดสินใจในการบริหารงาน 

1. ขั้นตอนการตรวจสอบ 
1.1 เมื่อผู้ตรวจสอบภายในได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบในเรื่องใดหรือกิจกรรมใด

กิจกรรมหนึ่งผู้ตรวจสอบภายในต้องเตรียมความพร้อมในเบื้องต้นเกี่ยวกับเรื่องดังต่อไปนี้  
1) ศึกษากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมาตรการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
2) สอบทานงานตรวจสอบที่เคยตรวจสอบมาแล้ว เช่น กระดาษทำการ รายงาน

ผลการปฏิบัติงาน และรายงานอื่นที่เก่ียวข้อง เพ่ือกำหนดขอบเขตการตรวจสอบ  
3) ศึกษาขั้นตอนการดำเนินงานของหน่วยรับตรวจ เพ่ือให้ทราบถึงภาพรวมและ

ขั้นตอนของการปฏิบัติงานในแต่ละกิจกรรม  
4) ศึกษารายละเอียดของข้อมูลอ้างอิงที่จำเป็นต้องใช้ในการตรวจสอบ 
5) ประเมินความเสี่ยงเพ่ือจัดทำแผนการปฏิบัติงาน 

1.2 จากนั้นผู้ตรวจสอบภายในควรเลือกวิธีการตรวจและเทคนิคการตรวจสอบให้เหมาะสม
ในแต่ละข้ันตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้  

1) การรวบรวมข้อมูลและหลักฐานการตรวจสอบ ซึ่งอาจเป็นทางการโดยเป็น 
ลายลักษณ์อักษรและไม่เป็นทางการด้วยวาจา 

2) การเข้าสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน เพื่อหาข้อสรุปของการปฏิบัติงานนั้น ๆ 
ว่ามีประสิทธิภาพเพียงใด  
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3) ทำการตรวจสอบ สอบทาน ทดสอบรายการ เอกสาร และสินทรัพย์ รวมถึง 
การสอบทานประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายใน  

4) ทดสอบการปฏิบัติงานตามระบบที่วางไว้  
5) การตรวจสอบเชิงวิเคราะห์  เพ่ือค้นหาเหตุและผลของปัญหาที่ เกิดขึ้น  

อันจะเป็นประโยชน์ในการหาข้อสรุปหรือประเมินวินิจฉัยเรื่องนั้นอย่างมีเหตุผล น่าเชื่อถือ และช่วยแก้ปัญหา
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

1.3 หลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในหน่วยรับตรวจแล้ว ผู้ตรวจสอบ
จะต้องรวบรวมข้อเท็จจริงจากกระดาษทำการและหลักฐานต่าง ๆ ที่ได้ระหว่างการตรวจสอบ เพ่ือสรุปหา
ข้อตรวจพบ สิ่งที่ตรวจพบทั้งในส่วนที่หน่วยรับตรวจปฏิบัติถูกต้องเป็นไปตามระเบียบและไม่สอดคล้องกับ
ระเบียบเพ่ือจัดทำรายงานปิดตรวจให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ รวมถึงติดตามผลการตรวจสอบเพ่ือให้ทราบถึง 
ผลการนำข้อเสนอแนะในรายงานผลการตรวจสอบไปปฏิบัติ ซึ่งจะช่วยให้หน่วยงานตรวจสอบภายในมีการพัฒนา
และปรับปรุงการปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง  

2. แนวทางการตรวจสอบ  
แนวทางการตรวจสอบเป็นส่วนหนึ่งของการปฏิบัติงานตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นแนวทาง

ในการปฏิบัติงานในรายละเอียดว่าในการตรวจสอบแต่ละเรื่องจะต้องตรวจสอบอะไรบ้าง ด้วยวัตถุประสงค์อะไร 
ใช้วิธีการและเทคนิคการตรวจสอบใด สำหรับการตรวจสอบรถราชการ มีรายละเอียดดังต่อไปนี้  

2.1 วัตถุประสงค์การตรวจสอบ เพ่ือให้ทราบว่าการควบคุม และการใช้รถราชการ
เป็นไปตามระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 และระเบียบอ่ืน ๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 

2.2 วิธีการตรวจสอบ  
 ในขั้นตอนนี้ผู้ตรวจสอบภายในต้องพิจารณาอย่างรอบคอบในการเก็บรวบรวมข้อมูล

จากความถูกต้องของเอกสารหลักฐานว่าตรงกับระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2558 และระเบียบที่เกี่ยวข้องที่กำหนดไว้หรือไม่ ตรวจความมีอยู่จริง และสังเกต สัมภาษณ์ 
การดำเนินงานจากผู้ปฏิบัติงาน ในกรณีพบประเด็นปัญหาในการปฏิบัติงานต่อหน่วยรับตรวจ อย่างเช่น 
เอกสารไม่ครบถ้วน หรือเอกสารมีความบกพร่องให้ผู้ตรวจสอบสอบถามข้อเท็จจริงต่อหน่วยรับตรวจหรือ 
ในกรณีที่เอกสารไม่ครบถ้วน ให้ผู้ตรวจสอบเรียกเอกสารอื่น ๆ เพ่ิมเติมแก่หน่วยรับตรวจ 

ประเด็นตรวจสอบ แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐานที่ใช้ใน
การตรวจสอบ 

รหัสกระดาษ 
ทำการ 

1. ตรวจสอบความมีอยู่
จริง การควบคุม และ
การจดัเก็บรถราชการ 

1. ตรวจนับรถราชการที่มีอยู่จริงรถแต่ละคัน 
ยี่ห้อ สีรุ่น ขนาด เครื่องยนต์หมายเลขทะเบียน 
ตรงกับที่ระบุไว้ในบัญชีรถราชการ หรือ
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
2. ตรวจสอบบันทึกการได้มาของรถราชการ 
บันทึกข้อมูล ถูกต้องครบถ้วน 
3. ตรวจสอบสภาพรถพร้อมใช้งานได้ดีและ
สถานที่เก็บรักษา รถราชการมีความปลอดภัย 
หรือไม่  
4. ตรวจสอบตราเครื่องหมาย อักษรชื่อกรมฯ
ประจำรถถูกต้องตามระเบียบ 
5. ตรวจระยะไมล์ปัจจุบัน 

1. ระเบียบกรมฝนหลวง
และการบินเกษตรว่าด้วย
รถราชการ พ.ศ. 2558 
2. ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
3. สมุดบันทึกการใช้รถ
ราชการ (แบบ 4) 
4. เครื่องหมาย 
การเสียภาษีรถ
ประจำปี 

RRM.001_01 
การตรวจนับ 
รถราชการ 
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ประเด็นตรวจสอบ แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐานที่ใช้ใน
การตรวจสอบ 

รหัสกระดาษ 
ทำการ 

6. ตรวจดูการเขียนหมายเลขครุภัณฑ์ท่ีรถราชการ 
7. ตรวจสอบการต่อทะเบียนเป็นประจำทุกปี 
8. สังเกตสภาพรถราชการ พร้อมสัมภาษณ์
พนักงานขับรถราชการหรือผู้ควบคุมดูแล 
รถราชการ   

2. ตรวจสอบการใช้ 
รถราชการ และการปฏิบัติ
ตามระเบียบกรมฝนหลวง
และการบินเกษตรว่าด้วย
รถราชการ พ.ศ. 2558 

1. ตรวจสอบการใช้รถราชการจากใบขออนุญาต
ใช้รถราชการ (แบบ ๓) และแบบบันทึก 
การใช้รถราชการ (แบบ 4) ดังนี้ 

1.1 ใบขออนุญาตใช้รถราชการ (แบบ ๓)  
1) แบบฟอร์มใบขออนุญาตใช้ 

รถราชการ (แบบ 3) เป็นไปตามระเบียบฯ 
2) จัดทำใบขออนุญาตใช้รถราชการ 

(แบบ 3) ตามระเบียบฯ โดยผู้มีสิทธิจะใช้ 
รถราชการต้องทำเรื่องขอใช้รถราชการต่อ
หัวหน้าหน่วยงานควบคุม 

3) การบันทึกรายละเอียด 
ในใบขออนุญาตใช้รถราชการ (แบบ 3) 
ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

4) จัดเก็บใบขออนุญาตใช้รถราชการ 
(แบบ 3) แยกเป็นหมายเลขทะเบียนรถราชการ
แต่ละคันหรือไม่ 

5) ผู้ขอใช้รถราชการเป็นผู้มีสิทธิ์
ตามระเบียบฯ หรือไม่ 

1.2 แบบบันทึกการใช้รถราชการ (แบบ 4)  
1) แบบบันทึกการใช้รถราชการ 

(แบบ 4) เป็นไปตามระเบียบฯ   
2) บันทึกรายละเอียดในแบบบันทึก

การใช้รถราชการ (แบบ 4) ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
3) บันทึกเป็นปัจจุบันหรือไม่ 
4) เลขไมล์ที่บันทึกครั้งสุดท้าย 

ตรงกับเลขไมล์รถราชการ ณ วันที่ตรวจ 
รถราชการจริงหรือไม่ 

5) จัดเก็บแบบบันทึกการใช้ 
รถราชการ (แบบ 4) แยกเป็นรถราชการ 
แต่ละหมายเลขทะเบียน และแยกเป็นแต่ละเดือน 
ตามระเบียบหรือไม่ 

1.3 เปรียบเทียบการบันทึกใบขออนุญาต 
ใช้รถราชการมีรายละเอียดถูกต้อง ครบถ้วน 
ตรงกันหรือไม่ 

1. ใบขออนุญาตใช้ 
รถราชการ (แบบ 3)  
2. สมุดบันทึกการใช้
รถราชการ (แบบ 4)  
3. แบบบันทึกรายงาน
อุบัติเหตุ (แบบ 5) 
4. แบบบันทึก 
การซ่อมบำรุง (แบบ 6)  
5. ใบขออนุญาตใช้
ยานพาหนะส่วนตัว
เดินทางไปราชการ 
(แบบ 7) 
6. รายงานเกณฑ์ 
การใช้สิ้นเปลืองของ 
รถราชการแต่ละ 
เลขหมาย (แบบ 8) 
7. รายงานการควบคุม
มลพิษ (แบบ 9)  
8. บันทึกผลการใช้ 
การซอ่มบำรุงและสภาพ
รถราชการแต่ละ
หมายเลข (แบบ 10) 
9. ระเบียบกรมฝนหลวง
และการบินเกษตรว่าด้วย
รถราชการ พ.ศ. 2558 

1. RRM.001_02 
การควบคุมการใช้
รถราชการ 
2. RRM.001_02 
(1) การควบคุมการ
ใช้รถราชการ 
(กระดาษทำการย่อย) 
3. RRM.001_03 
การตรวจสอบ
รายงานอุบัติเหตุ 
4. RRM.001_04 
การตรวจสอบการ
ซ่อมบำรุงรถราชการ 
5. RRM.001_05 
การตรวจอัตรา 
การสิ้นเปลือง 
น้ำมันเชื้อเพลิง 
6. RRM.001_06 
การตรวจวัดมลพิษ
ทางอากาศและเสียง
ของยานพาหนะ 
7. RRM.001_07 
การตรวจสอบบันทึก
ผลการใช้ฯ แบบ 10 
8. RRM.001_08 
การการตรวจสอบ 
ใช้รถส่วนตัวเดินทาง
ไปราชการ 
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ประเด็นตรวจสอบ แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐานที่ใช้ใน
การตรวจสอบ 

รหัสกระดาษ 
ทำการ 

2. ตรวจสอบกรณีรถราชการเกิดอุบัติเหตุ 
และการจัดทำรายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5)  

2.1 กรณีเกิดเหตุ หรืออุบัติเหตุ  
มีการปฏิบัติตามระเบียบฯ 

2.2 แบบรายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5) 
เป็นไปตามระเบียบฯ 

2.3 บันทึกรายละเอียดในแบบรายงาน
อุบัติเหตุ (แบบ 5) ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

2.4 จดัเก็บแบบรายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5) 
แยกเป็นรถราชการแต่ละคันหรือไม่ 
3. ตรวจสอบการซ่อมแซมบำรุงรถราชการ 
และการจัดทำรายงานการซ่อมบำรุง 
รถราชการ (แบบ 6)  

3.1 ดำเนินการซอ่มแซมรถราชการ
เป็นไปตามระเบียบฯ  

3.2 แบบฟอร์มสมุดรายละเอียด 
การซ่อมบำรุง (แบบ 6) เป็นไปตามระเบียบฯ 

3.3 บันทึกรายละเอียดในสมุด
รายละเอียดการซ่อมบำรุง (แบบ 6) ถูกต้อง 
ครบถ้วนหรือไม่ 

3.4 จัดเก็บรายงานซ่อมบำรุงรถราชการ 
(แบบ 6)  และแยกเป็นหมายเลขทะเบียน 
รถราชการแต่ละคันหรือไม่ 
4. ตรวจสอบการใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทาง 
ไปราชการ และการจัดทำใบขออนุญาตใช้
ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ (แบบ 7)  

4.1 การใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทาง 
ไปราชการ เป็นไปตามระเบียบฯ 

4.2 แบบฟอร์มใบขออนุญาต 
ใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
(แบบ 7) เป็นไปตามระเบียบฯ 

4.3 บันทึกรายละเอียดในใบขออนุญาต
ใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
(แบบ 7) ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

4.4 จัดเก็บบันทึกรายละเอียดใน 
ใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทาง
ไปราชการ (แบบ 7) ครบถ้วนหรือไม่ 
5. ตรวจสอบการดำเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่าย
เชื้อเพลิงและหล่อลื่น และการจัดทำแบบกำหนด
เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองของรถราชการ (แบบ 8) 
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ประเด็นตรวจสอบ แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐานที่ใช้ใน
การตรวจสอบ 

รหัสกระดาษ 
ทำการ 

5.1 การเบิกจ่ายเชื้อเพลิงและหล่อลื่น
สำหรับรถราชการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบฯ 

5.2 จัดทำเอกสารหลักฐานการกำหนด
เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของ 
รถราชการแต่ละคันเพ่ือเป็นมาตรฐาน 
การเบิกจ่ายและการตรวจสอบ (แบบ 8)  
ในแต่ละปีงบประมาณ ตามระเบียบฯ 

5.3 แบบเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิง
ของรถราชการแต่ละคันเพ่ือเป็นมาตรฐาน
การเบิกจ่ายและการตรวจสอบ (แบบ 8) 
เป็นไปตามระเบียบฯ 

5.4 บันทึกแบบเกณฑ์การใช้สิ้นเปลือง
เชื้อเพลิงของรถราชการแต่ละคันเพ่ือเป็น
มาตรฐานการเบิกจ่ายและการตรวจสอบ 
(แบบ 8) ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

5.5 จัดเก็บแบบเกณฑ์การใช้สิ้นเปลือง
เชื้อเพลิงของรถราชการแต่ละคันเพ่ือเป็น
มาตรฐานการเบิกจ่ายและการตรวจสอบ 
(แบบ 8) ครบถ้วนหรือไม่ 
6. ตรวจสอบการตรวจสภาพรถราชการและ 
การจัดทำแบบรายงานการตรวจวัดมลพิษ 
ทางอากาศและเสียงของยานพาหนะ (แบบ 9)  

6.1 ดำเนินการตรวจสภาพรถราชการ 
ตามระเบียบฯ  

6.2 จัดทำแบบรายงานการตรวจวัดมลพิษ
ทางอากาศและเสียงของยานพาหนะแต่ละ
เลขหมาย (แบบ 9) ตามระเบียบฯ 

6.3 แบบรายงานการตรวจวัดมลพิษ 
ทางอากาศและเสียงของยานพาหนะแต่ละ
เลขหมาย (แบบ 9) เป็นไปตามระเบียบฯ 

6.4 บันทึกรายละเอียดในแบบรายงาน
การตรวจวัดมลพิษทางอากาศและเสียงของ
ยานพาหนะแต่ละเลขหมาย (แบบ 9) ถูกต้อง 
ครบถ้วน หรือไม่ 

6.5 จัดเก็บแบบรายงานการตรวจวดัมลพิษ
ทางอากาศและเสียงของยานพาหนะแต่ละ
เลขหมาย (แบบ 9) ครบถ้วนหรือไม่ 
7. ตรวจสอบการรายงานผลการใช้ การซ่อม
บำรุง และสภาพรถราชการแต่ละหมายเลข 
(แบบ 10) 
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ประเด็นตรวจสอบ แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐานที่ใช้ใน
การตรวจสอบ 

รหัสกระดาษ 
ทำการ 

7.1 ดำเนินการจัดทำรายงานการใช้งาน 
การซ่อมบำรุง และสภาพรถราชการแต่ละ
หมายเลข (แบบ 10) ตามระเบียบฯ 

7.2 รูปแบบรายงานผลการใช้ การซ่อม
บำรุง และสภาพรถราชการแต่ละหมายเลข 
(แบบ 10) เป็นไปตามระเบียบฯ  

7.3 บันทึกรายงานผลการใช้ การซ่อม
บำรุง และสภาพรถราชการแต่ละหมายเลข 
(แบบ 10) ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

7.4 จัดส่งรายงานผลการใช้ การซ่อมบำรุง
และสภาพรถราชการแต่ละหมายเลข (แบบ 10) 
ให้หน่วยงานควบคุมเป็นรายเดือนภายในวันที่ 15 
ของเดือนถัดไป ตามระเบียบฯ 

3. ระบบการควบคุม
ภายในในการควบคุม 
การใช้รถราชการ 

สอบทานว่าหน่วยรับตรวจมีระบบ 
การควบคุมภายในในการควบคุมการใช้ 
รถราชการ เหมาะสม เพียงพอ และปฏิบัติ
เป็นไประเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตร
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 

  

4. สรุปปัญหา สาเหตุ 
ผลกระทบและแนวทาง
ปรับปรุงแก้ไขต่าง ๆ 
ที่ได้จากการตรวจสอบ 

 วิเคราะห์ บันทึก สรุปผลการตรวจสอบที่พบ   

5. สรุปและร่างรายงาน
ผลการปฏิบัติงานทั้งหมด 

 นำสรุปผลการตรวจสอบทุกเรื่องที่ตรวจพบ
มาสรุปรวมเป็นร่างรายงานการปิดตรวจ 

  

 

3. กระดาษทำการและการสรุปผลการตรวจสอบ  
กระดาษทำการ (Working Papers) คือ เอกสารที่ผู้ตรวจสอบภายในจัดทำขึ้นใน

ระหว่างการตรวจสอบเพ่ือบันทึกรายละเอียดการทำงาน ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลต่าง ๆ ที่ใช้ในการตรวจสอบ
ขอบเขตการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ข้อมู ลจากการประเมินและวิเคราะห์  และผลสรุปของ 
การตรวจสอบเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการรายงานผลการปฏิบัติงาน ดังนั้น ผู้ตรวจสอบภายในจำเป็นต้อง
จัดทำกระดาษทำการเพ่ืออำนวยความสะดวกในการเก็บบันทึกหลักฐานต่าง ๆ แต่เนื่องจากหลักเกณฑ์  
ในการจัดทำกระดาษทำการยังไม่มีการกำหนดให้เป็นรูปแบบใดแบบหนึ่งโดยเฉพาะ และยังไม่มีกฎเกณฑ์ตายตัว
หรือมีสูตรสำเร็จว่าต้องจัดทำในรูปแบบใดและอย่างไร ผู้ตรวจสอบภายในจึงต้องใช้ความรู้ ความชำนาญ 
และดุลยพินิจของตนว่าการตรวจสอบเรื่องนั้น ๆ ควรจัดทำกระดาษทำการอย่างไร โดยยึดถือหลักที่ว่า
กระดาษทำการนั้นสามารถช่วยให้ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายในใช้ทบทวนการปฏิบัติงานตรวจสอบที่
ดำเนินการไปแล้วได้เป็นอย่างดี และสามารถบอกได้ว่างานนั้นได้ทำตามแผนปฏิบัติงานการตรวจสอบที่ได้
กำหนดไว้หรือไม่ เพียงใด 
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4. การจัดทำรายงานการตรวจสอบ 
จัดทำรายการผลการตรวจสอบภายในเสนอหัวหน้าส่วนราชการ โดยการเสนอรายงาน

ผลการตรวจสอบเป็นเทคนิคอย่างหนึ่งที่ผู้ตรวจสอบจะต้องเอาใจใส่เป็นพิเศษ เพราะรายงานนั้นแสดงให้
เห็นถึงคุณภาพของการปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายในทั้งหมด โดยลักษณะของรายงานผลการตรวจสอบ
ต้องครอบคลุมประเด็น ขอบเขตการตรวจสอบ ความถูกต้อง ชัดเจน กะทัดรัด ทันกาล สร้างสรรค์ และจูงใจ
ให้เกิดความรู้สึกต้องการปรับปรุงแก้ไขปัญหาตามข้อเสนอแนะที่เสนอในรายงาน  

การนำไปใช้ประโยชน์  
1. ผู้ตรวจสอบภายในสามารถใช้แนวปฏิบัติการตรวจสอบรถราชการเป็นเครื่องมือ 

ในการตรวจสอบงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ  
2. ผู้ที่ เกี่ยวข้องของกรมฝนหลวงและการบินเกษตรสามารถศึกษาทำความเข้าใจ 

ในกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้องกับการควบคุม และการใช้รถราชการ รวมทั้งนำไปประยุกต์ใช้
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง แม่นยำ 

มาตรฐานงาน 
 มาตรฐานระยะเวลา :  

1. ดำเนินการตรวจสอบตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในแผนการตรวจสอบภายในประจำปีที่ได้รับ
การอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ  

2. จดัทำและเสนอรายงานผลการตรวจสอบภายในต่อหัวหน้าส่วนราชการภายในเวลาอันสมควรหรือ
อย่างน้อยทุก 2 เดือนนับจากวันที่ดำเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการตรวจสอบภายในของส่วนราชการ พ.ศ. 2551 ข้อ 13 (7) 
 มาตรฐานในเชิงคุณภาพ/ข้อกำหนดที่สำคญั :  

 1. มาตรฐานการตรวจสอบภายใน กองตรวจสอบภาครัฐ กรมบัญชีกลาง    
2. ตรวจสอบตามกฎ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
3. ตรวจสอบตามแนวทางการตรวจสอบรถราชการ 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานระยะเวลา/ 
มาตรฐานในเชิงคุณภาพ 

1. ศึกษา สำรวจ และรวบรวมข้อมูล เอกสารเบื้องต้น ศึกษาระเบียบ 
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งสำรวจและเก็บรวบรวมข้อมูล 
เอกสารต่าง ๆ  

 
 
 

 
ระยะเวลาที่กำหนดไว้

ในแผนการตรวจสอบภายใน
ประจำปีที่ได้รับการอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการ 

 

2. ประเมินความเสี่ยงเพ่ือจัดทำแผนการปฏิบัติงาน 
3. จัดทำแผนการตรวจสอบภายใน หรือแผนการปฏิบัติ งาน 
(Engagement Plan)  
4. จัดทำกระดาษทำการในการตรวจสอบโดยพิจารณาจากประเด็น
การตรวจสอบและขอบเขตการปฏิบัติงานในแผนการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบ (Engagement Plan) 
5. ดำเนินการตรวจสอบรถราชการตามแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
(Engagement Plan) 
6. สรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษทำการ 
7. จัดทำร่างรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบ
ภายในเพ่ือพิจารณาและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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8. จัดทำรายงานการตรวจสอบฉบับสมบูรณ์เพ่ือเสนอรายงานผล 
การตรวจสอบให้หัวหน้าส่วนราชการลงนามรับทราบและพิจารณา
อนุมัติสั่งการต่อไป 

2 เดือนนับจากวันที่ดำเนินการ
ตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน 

ระบบติดตามประเมินผล 
 

กระบวนงาน ตัวช้ีวัด การติดตามประเมินผล 

การตรวจสอบรถราชการ ระดับความสำเร็จของ
การตรวจสอบรถราชการ 

ดำเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน 
การตรวจสอบประจำปี พร้อมจัดทำรายงาน
ผลการตรวจสอบ ภายใน 2 เดือนนับจาก
วันที่ ดำเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตาม
ระ เบี ยบ กระท รวงการคลั งว่ าด้ วยการ
ตรวจสอบภายในของส่วนราชการ พ.ศ. 2551 

 
เอกสารอ้างอิง 

1. ระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 
2. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2545 
3. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2541 
4. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2538 
5. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2535 
6. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2520 
7. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 

 
แบบฟอร์มที่ใช้ 

1. กระดาษทำการตรวจนับรถราชการ 
2. กระดาษทำการการควบคุมการใช้รถราชการ 
3. กระดาษทำการควบคุมการใช้รถราชการ (กระดาษทำการย่อย) 
4. กระดาษทำการตรวจสอบรายงานอุบัติเหตุ แบบ 5 
5. กระดาษทำการตรวจสอบการซ่อมบำรุงรถราชการ แบบ 6 
6. กระดาษทำการตรวจอัตราการสิ้นเปลืองน้ำมันเชื้อเพลิง แบบ 8 
7. กระดาษทำการตรวจวัดมลพิษทางอากาศและเสียงของยานพาหนะ แบบ 9 
8. กระดาษทำการตรวจสอบบันทึกผลการใช้ฯ แบบ 10 
9. กระดาษทำการตรวจสอบการใช้รถส่วนตัวเดินทางไปราชการ แบบ 7 

 
   
 

 
 
 

http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/3.pdf
http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/%20(%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%206)%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2545.pdf
http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/%20(%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%205)%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2541.pdf
http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/%20(%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%204)%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2538.pdf
http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/%20(%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%203)%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2535.pdf
http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/%20(%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%202)%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2530.pdf
http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.%202523.pdf
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ภาคผนวก 
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1) ระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 

 
 

http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/3.pdf
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2) แบบฟอร์มตามระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2558 
 
 

 
 

http://61.19.219.7/royalrain-department/uploads/internal/New%20Folder/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3/3.pdf
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3. ตัวอย่างแบบ ฟอร์มกระดาษทำการในการตรวจสอบ 
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รายชื่อผู้จัดทำ 
 

นางสาวพัทธนันท์  มณีโชติวงศ์ ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน 
นางสาวศศิมา  ซึ้งถาวร  นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ 
นางสาวปรัชญ์  ศรีพรหมินทร์  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
นางสาวกัญญา  สังสุวรรณ  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


